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Uvod

Tento dokument je soucasti souboru materiali ur¢enych pro muzea, ktera se pripravuji podat
Zadost o akreditaci ¢i zaslat vyplnény akredita¢ni formulat. Jeho cilem je vysvétlit, jak budou
zadosti o akreditaci ¢i formulare posuzovany a hodnoceny, tak aby muzea co nejlépe vyhovéla
stanovenym poZadavkd.

Tato verze ,Priivodce procesem akreditace - ¢ast prvni“ z inora 2013 nahrazuje piredchozi vydani
zveiejnéné v prosinci 2011. Dokumenty Privodce slouZi jako dopliitkovy material k Akreditacnim
kritériim (2011) a poskytuji ramcové rady pro vypliiovani a zpétné zaslani akreditacniho formulare.
V zajmu zachovani aktualnosti a relevantnosti bude material kazdoroc¢né revidovan. S jakymikoli
pripominkami k uvedenym postuplim se, prosime, obracejte na e-mailovou adresu
accreditation@artscouncil.org.uk. Novy Priivodce s dal$imi eventudlnimi revizemi bude k dispozici
v pribéhu inora 2014. VeSkeré podstatné zmény oproti predchozimu vydani jsou v textu vzdy
patricné zvyraznény (v rameccich). Drobné upravy, napriklad opravy pravopisu a aktualizace
webovych adres, vyznaceny nejsou.

2013

Hlavnim cilem predkladaného materialu je pomoci muzeim ke splnéni pozadavkil uvedenych v
druhé ¢asti Priivodce procesem akreditace - Umélecké sbirky, ktery by si zadatelé méli
prostudovat zaroven s Akredita¢nimi kritérii, tj. tvodnim materialem Priivodce, a s dokumenty k
dal$im dvéma ¢astem Kritérii - Prosperita organizace a Uzivatelé a jejich zkuSenosti. Tyto
dokumenty jsou k dispozici ke staZeni na webovych strankdch www.artscouncil.org.uk/what-
we-do/supporting-museums/accreditation-scheme/ .

Jednou ze tff podminek ziskani akreditace, stanovenych Akredita¢nimi kritérii, je vlastnictvi
sbirek. Tento pozadavek predpoklada splnéni osmi kritérii uvedenych nize v Priivodci. Spolu
s nimi Priivodce uvadi:

1. Obecna voditka souvisejici s timto poZadavkem, ktera se tykaji vSech muzei.

2. Odstupnovanou skalu voditek souvisejicich s timto poZadavkem, ktera se tykaji muzei
se specifickym zamérenim (v relevantnich pripadech): Vycerpavajici vysvétleni
jednotlivych stupii §kaly najdete v hlavnim uvodu k tomuto oddilu (viz Odstupnovana skala
voditek, strana 13). Jednotlivé stupné se nevztahuji na kazdy poZadavek a slouZi vyhradné
jako pomocny ukazatel.

3. Dokumentace a informace poti‘ebné pro tento pozadavek a kde lze tyto informace
nalézt.

4. Otazky kladené v ramci tohoto pozadavku, které budou zvazovany jako soucast
hodnoceni: Tyto otazky nebudou obsazeny ve formulari vasi Zadosti a nejedna se o
dodatecné pozadavky. Vas hodnotitel je nicméné muze klast pti zvazovani informaci
uvedenych ve vasi Zadosti ¢i zaslaném akreditacnim formulari. Kazdou z nich je tieba
zodpovédét jasné a adekvatné vasi organizaci a kazda odpovéd’ by méla byt pro hodnotitele
srozumitelna.

Na relevantnich mistech byly do Akreditac¢nich kritérii zahrnuty otazky z materialu Systém
zvySovani kvality organizace Museum Galleries Scotland (MGS) - nastroj urceny pro
akreditovana muzea a galerie pro jejich vlastni hodnocenit.

Muzejni sbirky musi byt spravovany v souladu se zamyslenymi cili muzea a s jeho strategiemi a
strategickou vizi. Cinnost akreditovanych muzei by méla sméfovat k integrovanému ptistupu ke
sprave sbirek, ktery bude priméreny jejich rozsahu a bude odpovidat jejich celkovému tucelu a
cilim. V této ¢asti vyzadujeme radu strategii a programt v podobnych oblastech. Strategie
pokryvaji Sirokou $kalu ¢innosti a cilti a mohou mit Zivotnost do deseti let (spolu s kratSim
obdobim revize). Programy probihaji kratsi dobu, napriklad dva az tii roky, a predstavuji ak¢ni
plan muzea, jak tuto strategii uskutecnit.

1 . .
www.museumsgalleriesscotland.org.uk/the-programmes/quality-improvement-system/
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Pozadavek 2.1

Vyhovujici aprava vlastnictvi sbhirek

»,Muzeum je povinno prijmout plnou zodpovédnost za vSechny sbirky, které spravuje. Musi byt
schopno poskytnout informace o jejich rozsahu a o poméru mezi jim vlastnénymi sbirkami a
sbirkami jemu zapljcenymi. Jakakoli rizika tykajici se zaptijcenych sbirek je nutné resit v ramci
planu rozvoje.”

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a) Akreditovana muzea spravuji sbirky umeéleckych dél se znaAmym vlastnictvim. Organizace
spravujici vyhradné digitalni sbirky (fyzicky nepritomnych) dél nejsou zptisobilé k akreditaci
(viz Zpusobilost na strané 6 Akreditacnich kritérif).

b) Vlastnikem vétsiny sbirek je obvykle spravujici instituce, prestoze nékdy jsou vSechny sbirky
Ci jejich podstatna ¢ast v majetku vnéjsi organizace ¢i jednotlivce/jednotlivci, napiiklad
obecniho Uradu nebo nezavislé sbératelské nadace. Dokumenty tykajici se muzejnich strategii,
mimo jiné Strategie rozvoje sbirek (PoZadavek 2.2), mus{ zahrnovat jasna pravidla vlastnictvi
stavajicich sbirek a vlastnictvi novych sbirkovych akvizic.

c) V pripadech, kdy muzeum spravuje vypijcené sbirky, musi byt délka zaptjcek odpovidajici a
je nutna pravidelna revize vztahu mezi muzeem a vlastnikem/vlastniky dél. Termin ,trvale
vypljceno“ nema oporu v legislativé a zaptjcky tohoto typu jsou pro muzeum nezadouci. Sprava
veskerych zaptjcenych dél musi byt oSetfena smlouvami o vyptijéce na dobu urcitou,
odpovidajicimi kritériim SPECTRUM (viz Pozadavek 2.4).

d) Smlouvy o vlastnictvi a vypijckach ¢i provozni smlouvy tykajici se rozsahlého souboru dél
jsou pro dlouhodobou udrzitelnost muzea rizikové. Muzea si musi byt védoma rizik
vyplyvajicich z vlastnictvi sbirek, naptiklad z vyznamu ¢i rozsahu vlastnénych ¢i
zapujcenych/spravovanych dél. Muzeum zaroven musi jasné deklarovat své povédomi o
odpovidajicim riziku a svou pripravenost toto riziko resit (viz PoZadavek 1.4).

Odstupnovana Skala voditek souvisejicich s timto poZzadavkem, ktera se
tykaji vSech muzei

V této oblasti odstupiiované hodnoceni neexistuje.
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VyZadovana dokumentace a informace Zdroj

Informace o akreditaci / akredita¢nim formulari Zapisy do rejstiiku
Percentualni podil vlastnénych a zapijcenych dél Zadosti o prijeti
Strategie rozvoje sbirek (viz PoZadavek 2.2) Kartotéka sbirkovych predmeéti

Soupisovy katalog s rejstriky
Smlouva o vyptijckach
Provozni smlouvy

Stanovy

Rozsah poskytovanych sluZzeb

Potvrzeni o nakupech

Otazky kladené v ramci tohoto poZadavku, které budou zvazovany
jako soucast hodnoceni

- zna muzeum vlastniky vSech dél ve svych sbirkach? Chova ve sbirkach vypijcena dila a
ma k dispozici aktualni/aktualizované vyptj¢ni smlouvy? Pokud ne, jakym zplisobem
jsou oSetreny dédické vyptjcky?

- pokud vétSinu sbirek tvoii vyptjcena dila, poskytlo muzeum vysvétleni, pro¢ tomu tak
je? Jsou tyto vypujcky bezpecné?

- uvédomuje si muzeum rizika s vyplijckami spojena a jsou tato rizika nalezité
oSetfena?

- pokud muzeum spravuje sbirky s nevyjasnénym vlastnictvim, jsou soucasti planu na
reSeni nedostatki - backlog plan (viz Pozadavek 2.5)?
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Strategie spravy sbirek

Sbirky uméleckych dél jsou tstirednim aspektem muzejniho provozu. Sprava sbirek chovanych
akreditovanym muzeem musi byt v souladu se zamyslenymi cili, strategiemi a strategickymi
vizemi instituce. K tomu, aby byl tento proces efektivni a bylo moZné jej pravidelné revidovat a
zdokonalovat, musi muzeum disponovat promyslenym a koherentnim souborem programovych
prohlaseni, programi a postupti - ramcem spravy sbirek. Ten bude soucasti FeSeni rozvoje
sbirek, informovani o dilech, jejich zptistupnéni a péce o né a jejich restaurovandi.

Jasna programova prohlasSeni jsou dilezZitou soucasti ramce efektivni spravy sbirek a ti¢innou
pracovni metodou. Strategie, oficialné deklarované spravnim organem instituce, urcuji zameér a
smérovani instituce a mély by jednoznac¢né odpovidat jejimu poslani ¢i ucelu. Programové
prohlaseni muzea nemusi byt prili§ obsazné; musi pouze odpovidat jeho potirebam.

Vice strategii spravy sbirek 1ze souborné predstavit v jediném dokumentu. Mohou vSak byt také
prezentovany jednotlivé, s kiiZovymi odkazy uvedenymi na patii¢nych mistech.

Pokud si muzeum stanovilo pozadované strategie jesté pred podanim zadosti o akreditaci a
pouziva v nich jinou terminologii neZ tento priivodce, neni to procesu akreditace na pirekazku.
Pokud se vSak jednotlivé strategie neiidi nazvy ¢i ¢lenénim oddilt stanovenymi v Akreditac¢nich
kritériich, muzeum musi byt schopno dolozit, ktery dokument/které dokumenty spliuje/spliuji
pozadavek uvedeny v kazdé casti Kritérii. Strategie muzea musi jednoznac¢né odpovidat
celkovému acelu instituce.

Jednim z cilti akreditace je vést muzea k tomu, aby sviij rdmcovy pristup ke spravé sbirek
navrhla dle harmonogramu odpovidajicimu jejich vlastnim pracovnim cyklim. To mtze
znamenat, Ze po zavedeni Akreditacnich kritérii (2011) nemaji nékteri ticastnici
akredita¢niho procesu k terminu hodnoceni pripraveny veskeré poZadované strategie.

Pokud muzeum nemtiZe k terminu hodnoceni piredlozit strategie specifikované

v materialech tykajicich se dokumentace uméleckych dél (viz Pozadavek 2.3), péce
o sbirky a jejich restaurovani (viz Pozadavek 2.4) a jejich zpristupnéni (viz
PoZadavek 3.2), musi hodnotiteli poskytnout bud’ prohlaseni, v némz odkaZe na
Cislo strany ve svém planu rozvoje, kde uvadi harmonogram rozvoje a termin
naplnéni téchto strategii, nebo schvaleny zamér uvadéjici piresné terminy.
Dodatecna voditka jsou k dispozici na webovych strankach ke sbirkam.2

2013

Novi Zadatelé o akreditaci musi mit pro jeji ziskani k dispozici veSkeré materialy.

Privodce akreditaci - ¢ast druha Stranka 6


http://www.collectionslink.org.uk/programmes/museum-accreditation/1087-collections-management-framework-guidance-sheet-1
http://www.collectionslink.org.uk/programmes/museum-accreditation/1087-collections-management-framework-guidance-sheet-1

Pozadavek 2.2

Strategie rozvoje sbirek

»,Muzeum musi mit k dispozici schvalenou strategii rozvoje svych sbirek (znamou také jako
strategie akvizice a deakvizice). Souc¢asti této strategie musi byt nasledujici:

2.2.1 Zamysleny cil

2.2.2 Prehled stavajicich sbirek

2.2.3 Budouci témata a budouci akvizice

2.2.4 Témata a priority racionalizace a deakvizice

2.2.5 Informace o pravnim ramci akvizice a deakvizice

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a) Vzorova strategie rozvoje sbirek

VSechna muzea, ktera se ucastni schématu akreditace nebo o akreditaci Zadaji poprvé, musi
predlozit schvalenou a aktudlni strategii rozvoje sbirek (¢i strategii akvizic a deakvizic)
vychazejici ze vzorové strategie, a to v€etné veskerych relevantnich vyhrazenych
podminek, nebo jeji nalezité i platnou legislativou vyZadované ekvivalenty, napiiklad dle
natizeni schvéalenych parlamentem. Zadost o akreditaci nesmi byt omezena jakymikoli
zménami vzorovych vyminek. Vzor je k dispozici na webovych strankach Arts Council
England: www.artscouncil.org.uk/what-we-do/supporting-museums/accreditation-
scheme/. [Verze ve vel$tiné: www.wales.gov.uk/cymal].

2013

b) Strategie rozvoje sbirek

Tato strategie ma rozhodujici vyznam pro formovani muzejnich sbirek. Musi reflektovat
samotnou povahu muzea a zahrnovat jednoznac¢né prohlaseni ridictho orgdnu muzea
ohledné jeho zaméra v oblasti rozvoje sbirek (akvizic a deakvizic). Méla by byt verejné
dostupna - napiiklad na webovych strankach muzea. Soucasti strategie jsou nasledujici
body:

ZamysSleny cil - viz Akreditacni pozadavek 1.1

Prehled stavajicich sbirek - popisuje historii a provenienci muzejnich sbirek, identifikuje,
v Cem spociva jejich jedineCnost a vyznam a také unikatni charakter samotného muzea.

V zavislosti na rozsahu ¢i rozmanitosti celkové muzejni sbirky miiZe byt popis rozc¢lenén do
oddilt vénovanych jednotlivym sbirkam ¢i nékolika sbirkam zaroven. Tato ¢ast by méla
jasné identifikovat a popsat povahu, zabér a rozsah jadra muzejni sbirky.

Budouci témata a budouci akvizice - tato ¢ast muzeim prinasi prilezitost zamyslet se nad
moznostmi rozvijeni vlastnich sbirek a navrhnout odpovidajici program smérujici k tomuto
cili, je-li zadouci. V relevantnich bodech by strategie méla zahrnovat odkaz na potiebu
informovanosti o sbirkach (dokumentace) a na péci o sbirky a jejich zpristupnéni, tedy na
otazky, které by mély byt brany v potaz v piripadé novych akvizic. Toho Ize nejlépe
dosahnout kiiZovymi odkazy na strategie ¢i programova prohlaseni tykajici se dokumentace,
péce o sbirky a jejich zpristupnéni spiSe nez opakovanim relevantnich informaci.
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Témata a priority racionalizace a deakvizice - pti stanoveni vlastniho pristupu

k racionalizaci a deakvizici by mélo muzeum brat v ivahu vSechny své stavajici sbirky a také
Eticky kodex Muzejni asociace (MA) a jeji Soubor deakvizi¢nich pravidel. Tato ¢ast zaroven miize
oSetrit ty ¢asti muzejni sbirky, které jsou uzavirené (u nichz napiiklad muzeum nebude usilovat o
nové akvizice).

Informace o pravnim ramci akvizice a deakvizice - strategie muzea by méla jasné stanovit
pravni omezeni, jimzZ ¢innost instituce podléha. Tento aspekt se bude u riznych muzei lisit a
zodpovédnosti muzea je zajistit, aby byla zohlednéna veSkera relevantni legislativa a etické

vvvvvv

c) Délka trvani strategie

2013

Danou strategii je tfeba revidovat a schvalit nejméné jednou za pét let

d) Umérnost strategie
Strategie by méla byt imérna dostupnym zdrojlim a Sir§im zamérim planu rozvoje.

e) Strategie zaloZené na vzorové strategii akvizic a deakvizic z dubna 2008 (revidované
vroce 2010)

Pokud strategii akvizic a deakvizic, vyhovujici poZadavkim vzorové strategie z dubna 2008 (a
jeji revidované verze z roku 2010), predklada stavajici a¢astnik akredita¢niho procesu jako
soucast akreditacniho formuléte a tato strategie zlistava v platnosti i v okamziku zpétného
zaslani formulare, pak tato strategie vyhovuje podminkdm zpétného hodnoceni. V zajmu
zajiSténi toho, aby strategie pfi pristi revizi odpovidala Akreditacnim kritériim (2011), bude
pouzito kritérium ,oblasti ke zdokonaleni*.

f) Identifikace poZzadovanych vyminek (vyhrazenych podminek)

Pokud se strategie ¢i pozadované vyminky (vyhrazené podminky) zminuji na nékolika mistech
rozsahlejstho dokumentu nebo ve vice dokumentech, musi byt identifikovany jasné a primocare
a odkazy na interni strategii musi byt upraveny tak, aby byly s danym dokumentem v souladu.
Tyto pripady se tykaji napriklad muzei, kterd maji riizné strategie pro jednotlivé faktory
uvadéné ve vzoru - strategie ohledné ztraty chovanych uméleckych predméti jinou osobou,
strategie patricné péce (naleZzité peclivosti) o svérena dila nebo pripady, kdy se strategie tyka
vétSiny vyminek, ale dodatecné vyminky se tykaji jinych specifikovanych mist.

g) Pripady, kdy je vlastnikem sbirek jina organizace neZ muzeum

Pokud smlouva o vyptijckach ¢i spraveé dél specifikuje, Ze vlastnik sbirek musi tuto strategii
schvalit ¢i podepsat, bude podminkou akreditace schvalovaci ¢i ratifika¢ni doloZzka, a to
potvrzena obéma stranami, tedy muzeem i vlastnikem.

h) Knihovni, archivni a priruc¢ni sbirky

Vsechna muzea spravuji registrované (zapsané) sbirky, ale néktera nadto chovaji i sbirky
archivni, knihovni ¢i pfiru¢ni a podobné. Strategie rozvoje sbirek by méla zahrnovat veskeré
sbirky spravované muzeem a méla by jasné identifikovat, ktera kritéria, naptiklad Akreditace a
SPECRUM, plati pro muzejni sbirky a ktera, naptiklad BS5454 /PD5454 ¢i Metodicky kodex
spravovani sbirek SCAM ¢i jejich ekvivalent, plati pro sbirky archivni.
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Piiru¢ni sbirky mohou obsahovat objekty, které jsou soucasti dlouhodobych registrovanych
(zapsanych) sbirek, i objekty, které jejich soucasti nejsou. Obé tyto skupiny dél Ize spravovat
odlisné nez jiné ¢asti dlouhodobych registrovanych sbirek a tyto rozdily ve vyuzivani a spravé by
mély byt ve strategii jasné stanoveny.

i) Muzea pravné nezpusobila akvizic a deakvizic

Pokud muzeum ze zakona nemtize ziskavat nové akvizice ¢i provadét deakvizice nebo takto
rozhodl jeho ridici organ, tato situace musi byt ve strategii muzea jasné vysvétlena. V danych
ptipadech je ptijatelné, Ze ve strategii nebudou obsaZeny veskeré nebo jen nékteré vyZadované
deakvizi¢ni viyminky (vyhrazené podminky). Muzea by si nicméné méla uvédomit, Ze rozhodnut{
nikdy neprovadét deakvizice pro né mize byt z dlouhodobého hlediska neudrzitelné, a ve své
strategii by si méla podrzet vyhrazené podminky k deakvizicim z diivodu nadmérného
opotrebeni ¢i zniceni dél

V pripadech, kdy muzea chovaji samostatné (vzajemné nesouvisejici) sbirky, napriklad
historickou ,uzavienou“ sbirku a ptridruzenou, ale stejné dlouhodobou sbirku, ktera pripousti
nové akvizice, by méla strategie muzea tuto situaci reflektovat.

Odstupnovana Skala voditek souvisejicich s timto pozadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamérenim

Narodni muzea

Proces deakvizice a poZadavky kladené na fadu narodnich muzei jsou fizeny jejich stanovami,
coz by také mélo urcovat strategii rozvoje jejich sbirek. Akredita¢ni vyminky by nemély byt se
stanovami v rozporu. Narodni muzea mohou zverejnovat jednotlivé ¢asti své strategie rozvoje
sbirek samostatné, napriklad jako vykaz o ztraté sbirkovych predmétd, strategii patricné péce
(nalezité peclivosti), akvizi¢ni strategii, deakvizitni strategii a podobné.

Muzea narodniho charakteru

Muzea tohoto typu musi chovat tzv. sbirku velkého vyznamu, ktera svou povahou odpovida
deklarovanému ucelu muzea. Tato sbirka predstavuje vyznamnou a plné reprezentativni sbirku
v celonarodnim méritku a zajimavou i v mezinarodnim kontextu. Méla by piimo reflektovat
stavajici postaveni muzea a poskytovat jasny diikaz ospravedliujici jeho pouZivani terminu
»narodni“ ¢i jeho ekvivalentu. Strategii a praxi muzea musi byt sbirkotvorna ¢innost zamétena
na rizné umélecké predméty narodniho rozsahu a vyznamu a s tim spojenych informaci

v jednotlivych oblastech.

VyZadovana dokumentace a informace Zdroj
Informace o akreditaci / akredita¢nim formulafi Strategie rozvoje sbirek
s jakymikoli dodatky

Strategie rozvoje sbirek
Zrizovaci listina (viz Pozadavek 1.2)

Schvalovaci dolozka
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Otazky kladené v ramci tohoto pozadavku, které budou zvazovnany
jako soucast hodnoceni

— byla strategie schvalena odpovidajicim organem, komisi nebo jednotlivcem s prokazanou
schvalovaci pravomoci?

— odpovida strategie zamysSlenému cili muzea?

- vyhovuje strategie poZadovanym vyminkdm uvedenym ve vzorové strategii? Existuji
néjaké dodatecné (nevyzadované) prvky, které by meénily ¢i omezovaly smysl
poZadovanych vyminek?

— jestlize dané stanovy nedovoluji zahrnuti vSech poZadovanych vyminek, ma muzeum k
dispozici dostatecné platné zaruky a opatreni zajistujici jak dlouhodobé vyuZivani sbirek
a dlouhodobu péci o jejich zachovani, tak zodpovédnost za akvizi¢ni a deakvizi¢ni
postupy stanovené ve vzorové strategii?

— je v popisu sbirek obsazen jasny piehled, podle néhoZ budou provadény budouci akvizice
a/nebo deakvizice naleZité? Je tento prehled presny? Jak kvalitné muzeum rozviji své
sbirky?

- jakjsou definovany kompetence jinych muzei, mistnich rejstrika a archivi?
— je pristup ke sbirkové ¢innosti trvale udrzitelny?

— je strategie vefejné pristupna? Pokud ano, jak?
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Pozadavek 2.3

Strategie dokumentace sbirek

»,Muzeum se musi Fidit programovym prohlasenim o své dokumentac¢ni strategii. To mtize byt
soucasti Sirsi strategie informovani o sbirkach.”

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a)

d)

Cilem strategie dokumentace sbirek je zajistit, Ze muzeum bude plnit své povinnosti ve
vztahu k bezpecnosti a spravé sbirek a pristupu ke sbirkam. Strategie by méla byt cilena
na:

zkvalitnéni zodpovédnosti za sbirky

zachovani alespoinl minimalnich profesionalnich Kkritérii v dokumentacni ¢innosti a
informovani o sbirkach

roz$iteni pristupu k informacim o sbirkach
posileni bezpecnosti sbirek
Strategie by méla byt imérna dostupnym zdrojiim a Sir§Sim zamértm planu rozvoje.

Tam, kde je provoz muzea zajistén formou subdodavatelského vztahu s tieti stranou,
musi existovat jasna spojitost mezi provozni smlouvou a strategii o dokumentaci sbirek.
Mechanismy pro audit dokumentace a stavu sbirek (viz Pozadavek 2.4) ve vztahu

k poZadovanym kritériim stanovenym provozni smlouvou musi byt v provozni smlouvé
vyslovné uvedeny.

Programové prohlaseni o dokumentacni strategii musi zahrnovat zavazek zaznamenavat
dostate¢né informace o predmétech v péci muzea, tak aby bylo mozné identifikovat a
lokalizovat kazdy predmét, za néjz muzeum zodpovida (a to vCetné zaptjcek i
dlouhodobych sbirek). Mél by zahrnovat i zavazek tyto informace bezpecné archivovat,
zalohovat a uchovavat.

Muzeum by mélo zavést opatteni zajistujici bezpecnost a dlouhodobou archivaci
veskerych dokumentacnich zaznamij, at jiZ v listinné nebo elektronické formé.
PocitaCové zaznamy by mély byt pravidelné zalohovany.

Strategie musi zohlednit potencialni zastaravani elektronickych systémi v zajmu
zajisténi dlouhodobé dostupnosti uchovavanych informaci. Napiiklad: budou systémy,
které muzeum v soucasnosti pouziva, pristupné a pouZzitelné i po deseti letech?

Odstupnovana skala voditek souvisejicich s timto pozadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamérenim

V této oblasti odstupiiované hodnoceni neexistuje.
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Informace o akreditaci / akredita¢nim formulari Ramec spravy sbirek
Dokumentacni a informacni strategie Dokumentacni a informacni strategie

Schvaleni strategie

— je dand strategie vhodna a primérena?

— vyhovuje kritériim SPECTRUM?

- reflektuje strategie pozadavky provozni smlouvy (tam, kde je provoz muzea zajiStén
subdodavatelsky)?
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Pozadavek 2.4

Strategie péce o sbirky a jejich restaurovani

»,Muzeum musi mit schvalené programové prohlaseni, které urcuje jeho pristup k péci o sbirky a
jejich restaurovani.”

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a)

b)

g)

h)

Péce o sbirky je zakladni povinnosti vSech muzei. Strategie péce o sbirku by méla byt
zaloZena na kombinaci preventivni a restauratorské péce, které maji spole¢né slouZzit

k zajisténi dlouhodobého uchovani dél. Preventivni péce zahrnuje opatreni nutna ke
zpomaleni ¢i minimalizaci chatrani muzejnich objektl, exponatd a struktur.
Restauratorska péce spociva v oSetieni objektu ¢i exponatu tak, aby byl jejim vysledkem
ptijatelnéjsi stav objektu ¢i exponatu s cilem jej stabilizovat nebo podpoftit nékteré
aspekty jeho kulturni ¢i védecké hodnoty.

Strategie by méla byt imérna dostupnym zdrojim a $ir§im zameértm planu rozvoje.

Tam, kde je provoz muzea zajistén formou subdodavatelského vztahu s tieti stranou,
musi existovat jasna spojitost mezi provozni smlouvou a strategii péce o sbirky a jejich
restaurovani. Mechanismy pro audit stavu sbirek ve vztahu k poZadovanym kritériim
stanovenym provozni smlouvou musi byt v provozni smlouvé vyslovné uvedeny.

Strategie by méla odkazovat k planim a strategiim, které maji dopad na oblast péce o
sbirky a jejich restaurovani, naptiklad k planu rozvoje, krizovému planu a podobné.

Pokud nékteré soucasti sbirky, napriklad funk¢ni historicka strojni zarizeni, vyzaduji
samostatnou strategii, mély by byt jasné identifikovany a muzeum by k nim mélo tuto
strategii vydat.

Strategie by mély zohlediiovat i dalsi relevantni kritéria a ramce, napriklad
BS5454 /PD5454 - ,Doporuceni ke zplisobu uchovavani a vystavovani archivnich

o (( vV

dokumenti”, Méritka péce o sbirky, metody SPECTRUM. - v 0Bou PODTRZENYCH SE JEDNA 0
HYPERTEXTOVY ODKAZ

Muzeum by mélo svijj pristup k aktivitdm spojenym s péci o své sbirky pravidelné
konzultovat s restauratorem nebo poradcem v péci o sbirky ¢i s jinym patticné
kvalifikovanym /zkusenym odbornikem. Veskeré restauratorské prace by mély byt
provadény restauratorem ¢i pod jeho dohledem.

Strategie by méla uvadét kritéria, z nichZ bude vychazet pti vybéru
soukromych/nezavislych restauratord. V pripadech, kdy muzeum profesionalniho
restauratora zameéstnava, meélo by ve strategii zminit, jaka je jeho napln prace. Kazdy
restaurator nebo restauratorska cinnost, s nimiz nebo na néZ muzeum uzavielo smlouvu
o poradenstvi nebo smlouvu o provedeni prace ¢i sluzeb, musi byt uveden/uvedena

v Rejstiiku restauratord, spravovaném Restauratorskym ustavem (Institute of
Conservation, ICON), a tam, kde je to mozné, by muzeum mélo vyuzivat sluzeb
akreditovaného restauratora.

VSichni zameéstnanci i smluvni pracovnici podilejici se na péci a restaurovani sbirky musi
znat veSkeré strategie a postupy a dodrzovat je.
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Odstupnovand skala voditek souvisejicich s timto poZadavkem,
ktera se tykaji muzei se specifickym zamérenim

V této oblasti odstupnované hodnoceni neexistuje.

Informace o akreditaci / akredita¢nim formulari Ramec spravy sbirek
Strategie péce o sbirky a jejich restaurovani Strategie péce o sbirky a jejich
restaurovani

Schvalenf strategie

— odpovida strategie zamyslenému cili a klicovym cillim a zaméreni muzea?

— reflektuje strategie pozadavky provozni smlouvy (tam, kde je provoz muzea zajistén
subdodavatelsky)?

— je strategie v souladu se stavajicimi prostorovymi moznostmi muzea?

— je strategie efektivné propojena s piistupem muzea k zdsadam ekologické udrzitelnosti
(viz Priivodce procesem akreditace - Cast prvni: 1.10)?
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Pozadavek 2.5

Programy spravy sbirek

Plan dokumentace

»Muzeum musi mit plany cilené na zkvalitnéni dokumentace svych sbirek a svych
dokumentacnich systému.”

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

2013

a) Akreditacni pozadavky souvisejici s planovanim dokumentace se vztahuji pouze na
pripady, kdy ma muzeum v dokumentaci zp€tné nedostatky. Postup k jejich reSeni
bude uveden v procesnim manualu k dokumentaci muzea (viz PoZadavek 2.7).

b) Plan reSeni nedostatki musi odpovidat mozZnostem muzea, rozsahu nedostatki a

dostupnym zdrojim. Plan dokumentace by mél jednoznacné podporovat strategii
rozvoje sbirek (viz PoZzadavek 2.2) a efektivni rlist a/nebo racionalizaci sbirky.

Zpétné nedostatky v dokumentaci se tykaji té skupiny predmétd, k nimz nejsou

k dispozici zaznamy o ovéreném vlastnictvi a dalSich informacich a které nejsou soucasti
akredita¢niho zapisu do rejstiiku. Zpétné plany dokumentace nutné pro akreditaci by
meély byt rozdéleny do Ctyt ¢asti, vychazejicich z kritérif SPECTRUM:

Dokumentace - 1. faze: zajistit, aby byly v G¢innosti a byly pouZzivany veskeré
dokumentacni postupy (viz Pozadavek 2.7). K tomu, aby muzeum ziskalo plnou
akreditaci, musi byt rozvoj a zavedeni efektivnich dokumentacnich postupti dokonceny
v dobé podani Zadosti o akreditaci ¢i zpétného zaslani akreditacniho formulare.

Dokumentace - 2. faze: sestavit nalezité podrobny soupis materidlu identifikovaného
v ramci nedostatkl; miiZe byt ¢lenén na jednotlivé poloZky nebo skupiny polozek.
Vypracovani soupisu polozek, které mohou vykazovat nedostatky, musi trvat
ptrimérenou dobu, v béZnych podminkach tedy nejdéle dva roky.

Dokumentace - 3. faze: faze kontroly nesrovnalosti pomoci soupisu z 2. faze. Jejim cilem
je zjistit, zda nebyly nékteré polozky, identifikované v ramci nedostatkd, ptivodné
registrovany (zapsany) a ndsledné v muzeu ztraceny ¢i uloZeny na nespravné misto nebo
nespravné prirazeny/pripsany. Dokonceni této faze umozni urcit realny rozsah
nedostatkd.

Dokumentace - 4. faze: uplatnéni postupti SPECTRUM u téch predmétt identifikovanych
v ramci nedostatkd, které byly vybrany pro dlouhodobé uchovavani muzeem v jeho
hlavni sbirce. Po ispésném dokonceni soupisu a kontroly nesrovnalosti miize muzeum u
predmétt tohoto typu, které nepovazuje za vhodné pro akvizici a dlouhodobé
uchovavani, zvazit deakvizici. Pokud zkoumani vlastnictvi dél dosud neskoncilo nebo
neni mozné, dila vybrana pro akvizici by meéla byt v zaznamech oznacena jako ,nalezena
v muzeu“ a podobné. Muzeum by mélo vyresit nejasné vlastnictvi chovanych dél do péti
let po dokoncenti 2. faze.
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V pripadé existujicich nedostatkli muzea obdrzi seznam ,oblasti ke zdokonaleni*,
vychdazejici z této Casti, a identifikované nedostatky by méla vytesit dle harmonogramu
zaloZeného na jejich vlastnim planu dokumentace. Tam, kde harmonogram nedodrZi,
budou muset byt schopna dolozit diivod zpozdéni a zplsob eSeni nedostatk
prostiednictvim planu rozvoje.

Odstupnovana Skala voditek souvisejicich s timto poZadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamérenim

V této oblasti odstupiiované hodnoceni neexistuje.

VyZadovana dokumentace a informace Zdroj
Informace o akreditaci / akredita¢nim formulati Plan dokumentace
Plan dokumentace (v relevantnich pripadech) Ramec spravy sbirek

Otazky kladené v ramci tohoto poZadavku, které budou zvazovany
jako soucast hodnoceni

- je plan promysleny a soudrzny?

— jsou stanovené harmonogramy pfiméiené?

vV

— je soucasti planu tplny audit sbirek a/nebo ¢innost cilend na rozsireni dokumentace?
Pokud ano, oba tyto prvky by mély probihat nezavisle na hlavnim planu dokumentace
nedostatkd.
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Pozadavek 2.6

Program péce o sbirky a jejich restaurovani

»,Muzeum musi mit plany cilené na zkvalitnéni péCe o své sbirky a jejich restaurovani, které
budou v souladu s jeho strategii péce o sbirky a jejich restaurovani.”

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a) Program péce o sbirky a jejich restaurovani mize byt soucasti rozsahlejstho dokumentu
v rdmci spravy sbirek, prijatého muzeem.

b) Muzeum si musi naplanovat program, jehoZz prostiednictvim zavede opatieni ke
zkvalitnéni péce o sbirky a zajisti, ze k nezbytnym zkvalitnénim, poc¢inaje témi

vvvvvv

s cilem vyhodnotit stav chované sbirky a znovu shrnout priority jednotlivych zkvalitnéni.
Vypracuje doporuceni pro ¢innosti s tim souvisejici a akéni plan pro splnéni priorit
identifikovanych jako nezbytné v radmci specifikovaného ¢asového obdobi.

c) Soucasti planu by mély byt ¢innosti souvisejici s nasledujicimi prvky:

1.

Pfehled o stavu sbirek: muzeum musi mit neustaly prehled o stavu a potiebach vSech
chovanych predméta.

V Gcinnosti je odpovidajici program, jehoz prostiednictvim v muzeu probiha vizualni
kontrola vSech sbirek. Jsou identifikovany predméty vyzadujici zvlastni péci a
predméty kirehké nebo jinak citlivé a jsou naplanovany odpovidajici ¢innosti na jejich
ochranu.

Monitoring prostredi: personal je vZdy upozornén na nastalé potencialné Skodlivé
podminky; v i¢innosti je odpovidajici program, ktery méri relativni vlhkost, teplotu a
intenzitu osvétleni (viditelného svétla i ultrafialového zareni), a to jak v jednotlivych
vystavnich prostorach muzea, tak v depozitarich.

Veskera data ziskana monitoringem, napriklad udaje o teploté, vlhkosti a intenzité
svétla na konkrétnich mistech, jsou uloZena, vyhodnocena a archivovana. Monitoring
lze provadét pomoci jednoduchych i velmi komplexnich pristroja. Kazdé
monitorovaci zarizeni je nastaveno, pouzivano a skladovano dle doporuceni vyrobce.

Regulace prostredi: muzeum musi zajistit, Ze jeho sbirkdm nehrozi poskozeni vlivem
nevhodnych klimatickych a jinych podminek, v nichz jsou uchovavany.

Muzeum o své sbirky pecuje tak, aby je co nejefektivnéji chranilo pted potencidlné
Skodlivymi klimatickymi a jinymi podminkami. Jasné stanovilo Zddouci uroven
regulace prostiedi (teplota, relativni vlhkost, svétlo a znecist'ujici latky) a k dosazeni
tohoto cile prijalo nalezita opatreni. Regulaci lze provadét pomoci jednoduchych i

vvvvvv

zmény osvétleni, pouziti rohoZek a zmény teploty a intenzity nasviceni.

Piredméty jsou vystaveny a deponovany v bezpec¢né vzdalenosti od tepelnych zdrojd,
klimatizace a oken a/nebo jsou jinak chranény pted jejich negativnim vlivem.

7

Materialy citlivé na svétlo jsou jeho plisobeni vystavovany v minimalni mozné mire.
Ve vSech prostorach, kde se takové sbirky nachazeji, se k minimalizaci vlivu
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viditelného svétla a ultrafialového zateni pouzivaji rolety, zavésy, zaclony a/nebo
ultrafialové filtry. Pokud jsou predméty citlivé na svétlo soucasti jakékoli expozice,
nesmi se vyskytovat v pfimém dosahu slunecnich paprsku.

Citlivé predmeéty sbirky jsou chranény pred prasnosti umisténim v nalezité
prizplisobenych skiinich, schranach nebo vitrinach.

Urcitou miru ochrany pied skodlivymi latkami rozptylenymi ve vzduchu, at uz plyny
nebo ¢asticemi, mohou sbirkovym predmétim poskytnout i zaviena okna a dvefe.

4. Volba vhodné budovy: klimatické a jiné podminky v budové muzea musi vyhovovat
vSem typlm spravovanych piredmétd.

Muzejni budovy musi byt dostate¢né pevné a kvalitné konstruované, aby v nich bylo
mozné uchovavat sbirky jakéhokoli typu, a sbirkam tak poskytnout primérenou
ochranu pred veSkerymi negativnimi vlivy. Jednotliva podlaZzi a predevSim
depozitare a dalsi skladové prostory musi mit odpovidajici nosnost. V. muzejnich
budovach musi byt provadény pravidelné technické kontroly s cilem identifikovat
potencialni ohrozeni sbirek — napriklad vinou protékajicich strech, nekvalitni
elektroinstalace, poruch na vnitfnim vodovodnim, plynovém a jiném vedeni,
zablokovanych odtoki, nedoléhajicich oken ¢i dveri a podobné. Na zakladé
nalezenych nedostatkii a zhodnoceni jejich rozsahu jsou navrzena opatteni k jejich
napravé. U strojniho zarizeni a vybaveni se provadéji periodické kontroly. Budovy,
které muzeum v urcitych obdobich v roce nepouziva, podléhaji pravidelnym
kontrolam.

plisnémi ¢i jejich poSkozeni abrazivnimi ¢i kyselymi latkami musi muzeum zajistit
peclivy uklid a ¢isténi chovanych predmétl a vSech mist, kde jsou tato dila vystavena
¢i deponovana.

VSechny vystavni a skladovaci prostory véetné nabytku, v némz se dila uchovavaji, je
treba pravidelné uklizet, Cistit a kontrolovat. Muzea si musi byt na zakladé konzultaci
s odborniky védoma toho, jaké metody, materialy a vybaveni jsou vhodné pro
vystavni i skladovaci ucely a pro uklid skladovacich prostor - napiiklad jak zabranit
eventualnimu poskozenf fotografif chlérem ¢i peroxidy, které se uvoliiuji pii
pouzivani nékterych bézné dostupnych cisticich prostiedkd, nebo ozénem unikajicim
z kopirek a tiskaren.

U veSkerého materialu prijimaného muzeem a u veSkerych akvizic je nutné zjistit,
zda nejsou zamoreny Skiidci a nejsou zasazZeny vlhkosti nebo plisni. Pokud ano,
muzeum prostiednictvim odborné konzultace zjedna odpovidajici napravu
identifikovaného problému. Predmeéty, které vykazuji znamky zamoreni sklidci, jsou
od zbytku sbirky izolovany do té doby, dokud nedojde k jejich odbornému oSetreni.

Ve vystavnich a skladovacich prostorach muzea vcetné depozitait je monitorovan
eventualni vyskyt hmyzu a hlodavci, nastrazené pasti se pravidelné kontroluji a

v pripadé zajisténého hmyzu se v zajmu prevence urcuje, o ktery druh skiidce se
jedna.
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Odstupnovana Skala voditek souvisejicich s timto pozadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamérenim

Nezavisla muzea - typ 1 a 2

Ve svém zakladnim programu restaurovani sbirek by méla popsat prijata opatieni tykajici se:
Cetnosti monitoringu, zdroj, reviznich termind, dostupnosti profesionalniho restauratorského
poradenstvi, adrzby budov, iklidu, monitorovani klimatickych podminek pro uchovavani sbirek
a udrzby vybaveni a zarizeni.

Nezavisla muzea - typ 3, muzea mistnich uradi a univerzitni muzea

Ve svém programu péce o sbirky a jejich restaurovani by méla popsat prijata opatreni tykajici se:
Cetnosti monitoringu, zdrojd, reviznich termind, dostupnosti profesionalniho restauratorského
poradenstvi, ddrzby budov, iklidu, monitorovani klimatickych podminek pro uchovavani sbirek
a udrzby vybaveni a zarizeni, mapovani sbirek a zavedeni cileného programu preventivni a
restauratorské péce o sbirky (naptiklad pravidelné mapovani stavu chovanych dél).

Narodni muzea

Ve svém programu restaurovani sbirek by méla popsat postupy dodrzované profesionalnimi
restauratory z fad zaméstnanct v téchto oblastech: cetnost monitoringu, zdroje, revizni terminy,
dostupnost profesionalniho restauratorského poradenstvi, idrzba budov, tiklid, monitorovani
klimatickych podminek pro uchovavani sbirek a idrzba vybaveni a zafizeni, mapovani sbirek a
zavedeni cileného programu preventivni a restauratorské péce o sbirky (napriklad pravidelné
mapovani stavu chovanych dél). Méla by také uvést, jaka opatteni byla ptijata pro pfijimani
nezavislych ¢i smluvnich restauratort a pro udrzbu muzejni budovy (budov).

Muzea narodniho charakteru

Viz muzea ve spravé mistnich Gradi a univerzitni muzea.

VyZadovana dokumentace a informace Zdroj

Informace o akreditaci / akredita¢nim formulafi Dokumenty k ramcové sprave
sbirek (viz Pozadavek 2.1)

Program nebo programy péce o sbirky a restaurovani Strategie péce o sbirky a jejich
restaurovani (viz Pozadavek 2.4)

Program nebo programy péce o
sbirky a jejich restaurovani (viz
Pozadavek 2.6)

Plan rozvoje (viz PoZzadavek 1.4)
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Otazky kladené v ramci tohoto poZadavku, které budou zvazovany
jako soucast hodnoceni

je tento plan priméreny rozsahu instituce?

— zahrnuje tento plan prehled o stavajicich sbirkach a jejich restaurovani?
— zahrnuje plan ¢asové terminy?

— je tento plan realisticky?

— na Cem je tento plan zaloZen? Byla prijata kritéria nebo piehledy zasad, jimiz se bude
jeho rozvoj ridit?

— jsou k dispozici zdroje na podporu tohoto pristupu?

vvvvv

— ma personal muzea k dispozici i¢inné mechanismy reseni necekanych problémi
spojenych s udrzbou a uklidem? Je harmonogram uklidu muzea provazan s muzejn{
strategif a muzejnim programem péce o sbirky a jejich restaurovani? Jakymi
harmonogramy uklidu se muzeum ridi v pripadé vystavenych dél a interaktivnich a
dalsich vykladovych nastroji?

— jsou vSichni zaméstnanci i nezavisli pracovnici podilejici se na péci o sbirky a jejich
restaurovani obeznameni s programem a ridi se jim?
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Pozadavek 2.7

Postupy pri dokumentaci sbirek

Postupy pri spraveé sbirek

V muzeu musi byt v i¢innosti hlavni postupy stanovené kritérii SPECTRUM, a to ve formé
proceduralniho manualu k dokumentaci, ktery je pristupny na vyzadani.

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a) Hlavni postupy SPECTRUM jsou:

e katalogové heslo chovaného predmétu e katalogizace

e zapis do rejstriku e vyrazeni pfedmétu

e zalozni kopie zapisu do rejstiiku o zaptjcky

¢ kontrola umisténi a pohybu predméti e vypujcky

e znaceni a/nebo opatieni predmétti e zpétna dokumentace

Stitky
b) Forma zapisu do rejstiiku kazdého muzea musi byt v souladu s kritérii SPECTRUM.

c) Muzea musi mit zaloZni kopii zapisu do rejstiiku. Jde o velmi dilezity dokument,
klicovy z nasledujicich divodi:

2013

e mimoradné udalosti / stav nouze: pokud muzeum postihne Zivelna ¢i jina
pohroma, naptiklad potopa nebo poZzar, zalozni kopie rejstiiku umozni
identifikovat ztraty a to, co je tieba vyhledat, nahradit nebo restaurovat.

7 N7

e kradez a podvod/padélani: diky zalozni kopii ma tidici orgdn muzea divéryhodny
zaznam o spravovanych muzejnich sbirkach a souvisejici informace pro pripad, Ze
by nékterou polozku nebylo moZné nalézt; zaloZni kopie je neménnd a
nemeénitelna jinak neZ mimoradnymi prostiedky.

e likvidace: v pripadé likvidace lze primarni zapis do rejstiiku uchovavat jako
zaznam vztahujici se k majetkovym aktiviim, ktery neni nadale pristupny
badateliim ani vefejnosti.3

Muzea disponujici elektronickou verzi zalozni kopie zaznamu do rejstriku musi jejich
digitalni bezpecnost dolozit ovéritelnymi protokoly o zménach. Pravidelna, nicméné
neovéritelna zaloha databaze muzejnich sbirek je nedostacujici; dalsi informace lze
nalézt prostiednictvim SPECTRUM.

3 www.collectionslink.org.uk/media/com form2content/documents/c1/a222/f6 /AcquistionFactsheet.pdf.
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Odstupriovana skala voditek souvisejicich s timto poZadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamétfenim

V této oblasti odstupiiované hodnoceni neexistuje.

Informace o akreditaci / akredita¢nim formulari Dokumentacni proceduralni manual

¢ je manudl aktualni? Stanovi praxi a postupy muzea v oblasti dokumentace?

e je vmanualu obsaZeno nasledujici:

- katalogové heslo chovaného predmétu
- zpusob akvizice predmétu:
a) zapis do rejstiiku
b) zaloZni kopie zapisu do rejstriku
c) znaceni a/nebo opatreni predmeéti stitky
- kontrola umisténi a pohybu piredmétt
- vyfazeni predmétu
- zapujcky
- vypuajcky
- zpétna dokumentace?

® jsou tyto postupy zavadény?

e jakjsou s manudlem seznamovani zaméstnanci muzea?
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Pozadavek 2.8

Odborné posudky bezpecnostnich opatreni

»,Muzeum si musi opattit odborny posudek bezpecnosti svych deponovanych a vystavovanych
sbirek nejméné jednou za pét let, a pokud je to nutné, i v kratSich intervalech. Stejné tak musi mit
k dispozici harmonogram, v jehoZ ramci se témito posudky bude fidit.

Obecna voditka souvisejici s timto pozadavkem, ktera se tykaji vSech muzei

a) Odpovidajici zdroj poradenstvi se bude liSit v zavislosti na velikosti instituce a na sloZenf
a povaze jejich sbirek.

b) Bezpecnostni poradenstvi se musi zamétit na vSechny prostory muzea, v nichZ se
nachazeji sbirky.

¢) Bezpecnostni poradenstvi musi zahrnovat opatieni tykajici se jak zaméstnanct a
navstévnikd muzea, tak samotnych sbirek.

d) Poradenstvi poskytované narodnim bezpec¢nostnim poradcem pii Arts Council England,
zohlednujici vladni program V1adni zaruky, bude povaZovano za vyhovujici doklad
vyuzivani externich odbornikli; muzea v§ak musi jasné stanovit, kterych budov ¢i jejich
Casti se poradenstvi tyka. Bezpecnostni kontroly v oblastech, jimZ se narodni
bezpecnostni tym nevénuje, by mély byt zajistény jinym zptsobem.

Odstupnovana Skala voditek souvisejicich s timto poZadavkem, ktera se
tykaji muzei se specifickym zamérenim

Nezavisla muzea

Dostatetnym dokladem jsou Zadosti o inspekéni navStévu ze strany mistni policie (kontaktni
osoba) nebo mistniho trednika a jakakoli nasledna doporuceni. V piipadech, kdy policisté
nemohou vystavit formalni zpravu, si zodpovédni pracovnici muzea musi béhem inspekce
zaznamenavat verbalni doporuceni ve formé pisemnych poznamek a nasledné podniknout
patfi¢na opatteni.

Muzea mistnich uradi
Mohou vyuzit spoluprace s mistnim kontaktnim policistou nebo mistnimi predstaviteli a také

bezpecnostnich tyml jmenovanych mistni radou. Vystupy pravidelného odborného poradenstvi
a bezpecnostnich kontrol by mély byt evidovany.

Univerzitni muzea

Spolu s pomoci kontaktnich policistti mize byt prospésna i podpora ze strany univerzitnich
bezpecnostnich tymu. Vysledky bezpecnostnich kontrol by mély byt evidovany.
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Pravdépodobné chovaji vyznamné nebo cenné sbirky, které jsou rozsahlejsi a koncentrovanéjsi
nez v pripadé muzei mensiho rozsahu. Ocekava se proto, Ze budou vyuZzivat sluzeb
profesionalniho bezpecnostniho poradce - bud’ vlastniho zaméstnance, nebo pravidelného
externiho pracovnika.

Informace o akreditaci / akredita¢nim formulari Bezpecnostni zprava
Doklad o bezpecnostni kontrole z piredeslého pétiletého obdobi Poznamky z bezpecnostni
Zpravy

Plan rozvoje a z néj
vyplyvajici ¢innosti

e zohlednila kontrola vSechny prostory, v nichZ se nachazeji muzejni sbirky?

e vénovala se kontrola bezpecnosti jak zaméstnanct a navstévniki, tak vystavenych dél a dél
v depozitatich?

e je harmonogram revize bezpecnostni kontroly zohlednén v planu rozvoje?

e odrazi plan rozvoje a plan zdrojl opatieni vyplyvajici z doporuceni?

e jakjsou jakakoli doporuceni zavadéna?

e je harmonogram implementace téchto doporuceni vhodny a odpovidajici moznostem
muzea?
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