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1.

Strategie

Strategie spravy sbirek, vytvorena v kontextu prohlaseni o poslani organizace, je prvnim
krokem ke kvalifikovanému rozhodovani o péci a uchovavani sbirek a sbirkovych
predmeétt. Cile, plany a postupy zameéiené na péci o sbirky se od této strategie primo

v vz

odvijeji. Tento ramec je v zajmu jeho zdokonaleni v dlouhodobé perspektivé Zadouct
pribézné revidovat.
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1.1

Vase organizace disponuje pisemnym prohlasenim
o svém poslani, které stanovi ticel vasi organizace
ve vztahu Kk vasim sbirkam a zahrnuje zavazek
uchovavani a péce o vase sbirky.

1.2

Vase organizace disponuje pisemnou Strategii
spravy sbirek nebo podobnym platnym oficidlnim
prohlasenim, nebo souborem souvisejicich
strategii ¢i prohlaseni, ktera/které odrazi/odrazeji
stanovené poslani organizace a aktualni standardy
péce o sbirky a tyka/tykaji se nasledujicich oblasti:
* Rozvoj sbirek

* Informovani o sbirkach

* Pristupnost sbirek

* PécCe o sbirky a jejich restaurovani

VasSe strategie zahrnuje pravni, statutarni a etické
poZadavky, od nichz se odviji sprava vasi sbirky.
Pokud va$e organizace platnou Strategii spravy
sbirek pokryvajici vySe uvedené oblasti
nedisponuje, je soucasti vaseho programu ji
vytvorit.

1.3

VaSe organizace disponuje néjakymi pisemnymi a
platnymi cily, plany a postupy slouZicimi na
podporu Strategie spravy sbirek, nebo programem
k jejich vytvoreni. Oblast vasich planti zahrnuje
Pohotovostni plan pripravenosti na rizikové a
mimoradné situace, nebo mate v programu jej
vytvorit.

1.4

VaSe organizace jasné definovala jednotlivé role,
zodpovédnost a povinnosti vztahujici se

k zavadéni cill, pland a postupi pii spraveé sbirek,
s nimiz jsou pti zaskoleni seznamovan veskery
novy personal i dobrovolnici.

1.5

Jste schopni smérovat své zdroje (financni, lidské,
technologické) na podporu zavadéni vasi Strategie
spravy sbirek.

1.6

Potreby tykajici se Skoleni personalu a zvySovani
jeho povédomi v oblasti péce o sbirky jsou
pravidelné feSeny a vase organizace identifikovala
zdroje pro Skoleni souvisejici s péci o sbirky.
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1.7

Vase organizace ve vSech aspektech péce o sbirky
pravidelné konzultuje kvalifikovaného
restauratora nebo poradce v této oblasti, a vas
veSkery persondl i dobrovolnici si jsou védomi
kompetenci vyZzadovanych pro péci o sbirky.

1.8

Vase organizace miiZe zarucit, Ze jakékoli
dodavatelské prace v oblasti restaurovani
sbirkovych predméti jsou poskytovany
profesionalné akreditovanym restauratorem a ze
vaSe naborova praxe tuto skutecnost jasné
reflektuje.

1.9

VesSkerému persondlu, ktery se podili na
¢innostech souvisejicich s péci o sbirky, véetné
restaurovani, je poskytnut popis prace, jeji
pisemné specifikace a nalezité smlouvy.

1.10

Vase organizace disponuje pisemnou Strategii
spravy sbirek nebo podobnym platnym oficidlnim
prohlasenim, nebo souborem souvisejicich
strategii ¢i prohlaseni, ktera/které odrazi/odrazeji
stanovené poslani organizace a aktualni standardy
péce o sbirky a tyka/tykaji se nasledujicich oblasti:
* Rozvoj sbirek

* Informovani o sbirkach

* Pristupnost sbirek

* PécCe o sbirky a jejich restaurovani

nebo sestavaji ze souvisejicich strategii
pokryvajicich stejné tematické okruhy.

VasSe strategie zahrnuje pravni, statutarni a etické
pozadavky, od nichZ se odviji sprava vasi sbirky.

1.11

Vase celkova Strategie spravy sbirek je zaloZena na
psanych cilech, planech a postupech, které
vychdazeji z vysledk pravidelného vyhodnoceni
sbirek.

1.12

Ve vasi organizaci pracuji lidé zodpovédni za
implementaci vasich cil(, plant a postupt
vztahujicich se k vasim aktivitdm souvisejicim se
spravou sbirek.

1.13

Vase organizace poskytuje informace o postupech
tykajici se péce o sbirky veskerému personalu, a to
ve formé pravidelnych praktickych skoleni,
vydavani literatury a internich smérnic, a vSem
zarucuje trvaly profesni rozvoj a specializaci.

1.14

Ve vasi organizaci pracuje kompetentni osoba

s praxi v oblasti restaurovani a uchovavani
sbirkovych predméti, kterd zodpovida za péci o
sbirky a zajiSt'uje, aby veskerou ¢innost tykajici se
spravy sbirek vykonavali vySkoleni a kompetentni
pracovnici.
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1.15 Personal zodpovédny za uchovavani sbirkovych
predmétt je ve vasi organizaci soucasti tymu
vydavajiciho zasadni rozhodnuti.

1.16 VasSe organizace pravidelné reviduje své stanovené
poslani, aby zajistila, Ze odpovida povaze a rozsahu
vasich sbirek i vasi ¢innosti a sluzbam.

1.17 | VaSe organizace v oblasti strategickych rozhodnuti
pravidelné konzultuje personal zodpovédny za
uchovavani sbirkovych predmétt.

1.18 | VaSe organizace pravidelné reviduje svou Strategii
spravy sbirek a své cile, plany a postupy, aby
zajistila, Ze odpovidaji stanovenému poslani
organizace, povaze a rozsahu vasich sbirek i vasi
¢innosti a sluzbam.

1.19 Pti revidovani vasi Strategie spravy sbirek vase
organizace zaroven pravidelné vyhodnocuje
pravni, statutarni a etické pozadavky, od nichz se
odvijf sprava vasich sbirek.

1.20 Ve vasi organizaci pracuje osoba, jejiz
zodpovédnosti je hodnotit miru plnéni vasi
Strategie spravy sbirek a jejich zakladnich cild,
plant a postupii a ktera zaroven doporucuje
moznosti jejich zdokonaleni.

1.21 VaSe organizace pravidelné reviduje zdroje
pottebné k implementaci vasi Strategie spravy
sbirek a vaSemu ridicimu orgdnu doporucuje
moznosti jejiho dalsiho rozvoje.

aSe organizace pravidelné identifikuje a reviduje
1.22 | Va3 i idelné identifikuj iduj
potreby dalsiho Skoleni persondlu a opatieni

spojena s péci o vase sbirky, a to jako soucast
va$eho planovaciho cyklu.

2. Budovy

Vhodné konstruované, bezpecné a udrZzované budovy jsou zasadni pro ochranu a uchovavani
sbirek a sbirkovych predmét.

Sledovana oblast Stav Komentar
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Infrastruktura

21 VSechny budovy, v nichZ jsou uchovavany sbirky,
maji pevnou a masivni konstrukci a vSechna
podlazi maji odpovidajici a bezpecnou nosnost.

2.2 V budovach, v nichZ jsou uchovavany sbirky, se
provadi pravidelné kontroly, pfi nichz jsou ihned
identifikovana a vyhodnocena veskera potencialni
ohroZeni sbirek, zptisobena napiiklad protékanim
stirech, chybnymi ¢i vadnymi elektrickymi ¢i
vodovodnimi rozvody, ucpanou kanalizaci a
odtoky a nedoléhajicimi okny ¢i dveimi.




2.3

Zodpovédny personal pravidelné kontroluje stav
agregati a zafizeni a vybaveni v budovach.

2.4

vr s

Budovy slouzici k uchovavani sbirek, které se
v urcitych ¢astech roku nevyuzivaji, jsou
pravidelné navstévovany a kontrolovany.

Bezpecnost

2.5

V pravidelnych intervalech je vyhodnocovano
zajiSténi a bezpecnost budov a jsou identifikovana
a zaznamenana ves$kera rizika, a to zejména
faktory ohrozujici plasté budov.

2.6

Vase organizace disponuje platnymi a
realizovatelnymi bezpec¢nostnimi postupy a
smérnicemi.

2.7

Veskeré pristupové cesty do budovy i uvnitr
budovy - dvere, vytahy, schodisté, svétliky a
stieSni okna, okna, ventilace a podobné - Ize
zabezpecit.

2.8

VSechny dvere vedouci do depozitaii jsou pevné,
masivni, doléhaji a jsou opatteny zamky.

2.9

VSechny dvere k prostoriim s vyhrazenym
pristupem jsou vybaveny systémem
automatického uzavirani a bezpecnostnim
zafizenim, které umoznuje vstup pouze pomoci
specialniho klice nebo jinym zabezpecenym
zpuisobem.

2.10

7v.o

Pristup do depozitart je vyhrazen pouze
povolanému personalu a v jejich doprovodu také
dal$im osobam, které k tomu ziskaly opravnéni.

211

Vase organizace ucinila veskera opatieni pro
udrzeni nalezité irovné bezpecnosti, tak aby
veskeré prace (napft. udrzba, instalace) se konaly
mimo béZnou oteviraci dobu

2.12

Pistup ke Kkli¢tim a bezpe¢nostnim kédim podléha
prisné kontrole.

Infrastruktura

2.13

VSechny budovy, v nichZ jsou uchovavany sbirky,
jsou odolné viici vétru, vodé a dalsim
povétrnostnim vliviim a sbirkam poskytuji
zakladni ochranu

2.14

VasSe organizace disponuje platnym
harmonogramem rutinni tdrzby budov, v nichz
jsou uchovavany sbirky a zarizeni.

2.15

Architekt, stavebni inZenyr nebo dalsi
kompetentni osoba vasi organizaci pravidelné
poskytuje zpravu uvadéjici stav budov, v nichz jsou
uchovavany vase sbirky, a zaroven disponujete
platnym akénim planem, na jehoz zakladé lze
zavadét doporuceni vyplyvajici z téchto zprav.

2.16

Vase organizace identifikovala a utésnila veskeré
cesty, jimiz do sbirek mtize pronikat hmyz a prach,
a to véetné prasklin a elektrického vedeni,
ventilace a vodovodniho a plynového potrubi a
podobné.
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2.17

Personal zodpovédny za sbirky je vZdy predem
vyrozumén o planovanych stavebnich pracich, aby
mohl pFislusnym dodavatelim béhem praci
poskytnout potiebné informace a instrukce.

Bezpecnost

2.18

Vase organizace disponuje funkénim
bezpecnostnim systémem proti vniknuti
nezadoucich osob.

2.19

Personal si vyzvedava a vraci klice ze
zabezpeceného mista, oboji proti podpisu.

Infrastruktura

2.20

Vase organizace disponuje planem spravy budov,
ktery je revidovan a aktualizovan jako soucast
planovaciho cyklu organizace.

2.21

Zpravy o stavu budov, v nichz jsou uchovavany
sbirky, jsou vyuZzivany pri planovani kroki
zameérenych na zdokonaleni provozu ¢i rozvoje a
pri revizi pland rozvoje.

2.22

0 veskerych stavebnich pracich, adrzbé a
inspekcich jsou uchovavany zaznamy.

Bezpecnost

2.23

VaSe organizace pravidelné posuzuje stupen
zabezpeceni a Fidicimu organu predklada
doporuceni k jeho zvySeni.

2.24

Bezpecnostni zatizeni je napojeno na centralni
monitorovaci stanici, ktera v pripadé vniknuti
nepovolanych osob privola policii nebo zajisti
jinou odpovidajici odezvu.

2.25

Kamerovy systém uvnitt budov je plné funkéni a
sleduje veskeré vstupy a veskeré prostory ¢i
predméty vystavené vysokému riziku.

2.26

Jednotlivé mistnosti v budové jsou monitorovany
bezpecnostnim zarizenim podle rozdéleni na zény;
toto zarizenf je ovladano treti stranou tak, aby
umoznilo vstup povolanym, ale zachovalo nutny
stupen zabezpeceni.

2.27

Bezpecnostni opatreni, bezpec¢nostni zarizeni a
pritomny dozor mohou bezpec¢né detekovat ¢i
odradit vSechny osoby, které se snazi jakkoli
vniknout do budovy i prostort se zdkazem vstupu.

2.28

Budovy jsou vybaveny automatickymi schrankami
na klice, které umoznuji vyhrazeny piistup ke
kli¢tim a upozoriiuji na jakykoli pokus o jejich
vyjmuti a odneseni z arealu nepovolanymi
osobami.




3. Deponovani a uchovavani sbirkovych a jinych predméta

Udrzovani depozitarnich prostori v Cistoté, prehledném poiadku a bez $klidct a ochrana
sbirkovych predmét pomoci vhodnych obalovych materialti je z hlediska nakladt
nejefektivnéjsim zplisobem, jak v maximalni mife omezit riziko fyzického poskozeni sbirek.

Sledovana oblast Stav Komentar
ano cas ne
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Depozitdre
3.1 V chodbdch, ulickach a mezi tloznym mobiliairem v
depozitarich je dostatek mista k pienaseni a

premistovani sbirkovych predméti a podminky
uloZeni umoznuji cirkulaci vzduchu.

3.2 Sbirkové predméty nikdy nejsou polozeny pfimo
na podlaze.
3.3 Sbirkové predméty jsou pirehledné usporadany na

sitich, v regalech, ve skrinich ¢i na paletach

3.4 Bedny, krabice, obaly a potadace jsou zietelné a
srozumitelné oznaceny tak, aby byl ihned zrejmy
jejich obsah.

3.5 Depozitare urc¢ené k uchovavani sbirkovych
predmétti jsou vyuzivany vyhradné k tomuto ucelu
a neobsahuji jiny neZ sbirkovy material.

3.6 V depozitarich je k dispozici volné, rovné pracovni
misto k manipulaci se sbirkovymi predméty.

3.7 Knihy a svazky nikdy nejsou del$i dobu ulozeny
predni stranou ¢i hibetem dolt ani do vysky na

sobé.
3.8 Vase organizace usiluje o zavedeni standardt
ukladani a archivovani, uvedenych ve Standardech
A evidence archivovdni, vydanych Narodnim

archivem (Standard for Record Repositories, The
National Archives).

3.9 Predméty s vys$si hmotnosti jsou uskladnény na
spodnich regélech.

3.10 Dopravni prostiedky nebo predméty primyslové
povahy jsou uchovavany ve snadno dostupnych
prostorech k tomu uréenych a jsou zabezpecfeny
pred vétrem a destém.

Depozitarni mobiliar

3.11 Veskeré regdly, skiiné a palety jsou stabiln{ a
upevnéné a jejich nosnost odpovidad hmotnosti
uchovavanych predmétt.

3.12 Veskery material je snadno na dosah; v opacném
pripadé je k dispozici vhodné zarizeni k jeho
sejmuti z vysokych regald nebo stojani.

3.13 Pohyb mobilnich regal neumoziiuje sklouznuti
materialu ani ziiceni regall. Regaly jsou opatieny
pojistkou proti pievrzeni, jestlize by pfti jejich
pohybu doslo k nahlému zablokovani, zpomalenti ¢i
zrychleni nebo k nerovnomérnému zatizeni.
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3.14

Predméty jsou vzdy rovnomérné umistény po celé
hloubce regald.

3.15

Skriné a zasuvkové kontejnery k horizontalnimu
uchovavani plani nejsou preplnéné a lze je volné
otevirat bez rizika poskozen{ uloZeného materialu.

3.16

Rozmérné predméty jsou uloZeny na stojanech
nebo paletach.

Podminky uloZeni

3.17

VasSe organizace ma neustale k dispozici
dostatecné zasoby obalového materialu
potiebnych rozmért a archivni kvality pro
dlouhodobé uloZeni.

3.18

Bedny, krabice i kontejnery jsou dostatecné odolné
a nosné, aby vydrzely jakoukoli manipulaci i vahu
predmétl a materidly, k jejichz fyzické ochrané
slouzi.

3.19

Predméty v bednach, krabicich a podobné jsou
zabaleny a obloZeny s pouzitim obalového
materialu v archivni kvalité pro dlouhodobé
uloZeni.

3.20

Pti baleni materialti urcenych ke srolovani je
nejméné na dvou mistech vzdy pouzivana kvalitni
archivni lepici paska, ktera upevnuje i Stitek

s popisem materialu a je ovinuta kolem role, aniz
by ji pomackala.

3.21

Sbirkové predméty a dokumenty nejsou slozeny
ani jinak upraveny ve snaze vmeéstnat je do obalu.

3.22

Predmeéty jsou chranény proti prachu a
necistotam.

Depozitdre

3.23

Pfi vstupu do depozitaii je umistén plan s jejich
ptdorysem. Znaceni a dalsi identifikace
jednotlivych oddéleni a regald jsou zietelné,
presné a srozumitelné. Viditelné je vyvéSen navod
k pouZiti depozitdrniho mobiliate, naptiklad
mobilniho regalového systému.

3.24

Site dveii a ulicek umoZituje snadné premistovani
rozmérnych predméti, zvedacich plosin a
transportniho zatizeni.

3.25

VSechny stojany, skfiné, regaly, bedny, krabice a
palety jsou zietelné a srozumitelné oc¢islovany a
opatreny S$titky, popsanymi vodéodolnym a
stalobarevnym inkoustem.

3.26

Rozmérné predméty - srolované dokumenty,
textilie a podobné - uloZené na regalech maji
podporu po celé délce a neptesahuji do ulic¢ek.

3.27

Predméty na regalech nebo v zasuvkach jsou
uloZeny bezpecné a nejsou sméstnany, aby nedoslo
k jejich poskozeni.
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3.28

Kdekoli je to mozné, publikace nadstandardnich
rozméru jsou uloZeny v horizontalni poloze a vzdy
nejvice dvé na sobé.

Depozitarni mobiliar

3.29

Spodni regély nebo palety jsou umistény

v dostatecné vySce nad podlahou, aby bylo
minimalizovano riziko poskozeni uloZenych
piredmét pti zaplaveni depozitart a volné misto
umoznovalo snadny uklid a kontrolu.

3.30

Regaly a zasuvky jsou v pripadé potieby
vypolstrovany, aby nedoslo k po$kozeni pfedmét.

Podmin

ky uloZeni

3.31

Vase organizace zavedla program, podle néjz lze
v ohrazeném prostoru uchovavat jak celé sbirky,
tak jednotlivé sbirkové predméty, u kterych byla
identifikovdna nutnost zvlastniho fyzického
zabezpeceni.

3.32

Srolované predméty - dokumenty, textilie a
podobné - maji po celé délce podporu navinutim
na pevny valec, vyrobeny z kvalitniho
archivarského materialu nebo timto materialem
pokryty, a jsou takto uchovavany nejvice ve dvou
rolich nad sebou.

3.33

Drobné predméty, naptiklad medaile a mince, jsou
uloZeny v krabicich nebo na podlozkach.

3.34

Rozmérné knihy uchovavané v tésné blizkosti
malych jsou chranény deskami, potahem,
pouzdrem nebo krabici.

3.35

Vase organizace jasné stanovila specidlni
podminky nutné pro uchovavani fotografickych,
filmovych a digitalnich materiald a disponuje tomu
odpovidajicimi podminkami a materialy.

Depozitdre

3.36

Vase organizace identifikovala predmeéty, které
vyzaduji zvlastni podminky uchovavani, a tyto
podminky odpovidajicim zplisobem zajistila.

3.37
A

Parametry skladovacich prostorti uréenych

k uchovavani zvlastniho sbirkového materialu
archivni ¢i knihovni povahy jsou v souladu s
pozadavky smérnice BS 5454 2000 nebo spliuji
vyssi kritéria.

Depozitdarni mobiliar

3.38

Vase organizace skladuje a uchovava veskeré
predméty ve svych sbirkach bezpecné, efektivné a

naleZité bez ohledu na jejich typ, rozméry ¢i tvar.
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3.39 U veskerého depozitarniho mobiliare a
materiall byly provedeny testy prokazujici, ze
jsou v maximalni mife inertni a nejsou zdrojem
vypard, které by mohly poskodit uchovavané
predmeéty, jeZ jsou s nimi v pifimém kontaktu
nebo v jejich blizkosti.

Podminky uloZeni

3.40 Vase organizace dle harmonogramu priibézné
nahrazuje bedny, krabice, poradace a dalsi
skladovaci materidly, které jiz nesplnuji
pozadavky kladené na kvalitni archivni
materialy pro dlouhodobé uloZeni, novymi a
vyhovujicimi.

3.41 VSem uchovavanym predmétim je bez ohledu
na jejich format a rozméry poskytnuta nalezita
fyzicka ochrana.

4, Udrizba a uklid

Peclivy a nalezity uklid a adrzba sbirek a prostor, v nichZ jsou sbirkové predméty vystaveny a
uchovavany, snizuji riziko jejich napadeni skidci a jejich poskozeni plisni, vlhkosti a prachem.
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41 Personal vasi organizace si je védom vSech rizik,
ktera pro sbirky predstavuje zamoteni Skidci,
plisnémi a dokaze rozeznat jejich nejskodlivéjsi
druhy a uvédomuje si nutnost monitorovat jejich
vyskyt.

4.2 Ve vSech depozitarnich a vystavnich prostorech i
v pripadé mobiliafe v depozitatich a expozicich
jsou provadény pravidelny uklid a kontrola.

473 VaSe organizace si vyzadala doporuceni tykajici se
vhodnych metod, materiald a vybaveni k tklidu
depozitaii a vystavnich prostord i mobiliare a
zarizeni v depozitarich a expozicich.

4.4 Ke skladovani, konzumaci a likvidaci potravin jsou
urceny prostory v co nejvétsi vzdalenosti od
prostort vyhrazenych k uchovavani sbirkovych
predmétd.

45 VSechny sbirkové predméty, které vykazuji
znamky napadeni $ktidci, jsou az do nalezitého
oSetfeni izolovany od zbytku sbirky.

4.6 U veskerého ptichoziho materidlu a ptichozich
predmétd je provadéna kontrola, zda nevykazuji
znamky zamoteni skiidci, vlhkosti ¢i plisné. U
identifikovanych problémi je zjednana naprava a
pred jakymkoli intervencnim oSetienim jsou
konzultovani specialisté na danou oblast.
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4.7 V depozitarnich a vystavnich prostorech je
monitorovan vyskyt skiidci. Zodpovédny personal
pravidelné kontroluje pasti a druh zachycenych
sktidct identifikuje.

4.8 O umisténi pasti, nalezenych a polapenych
skiidcich a realizovanych opatienich jsou
uchovavany zdznamy.

49 Pristup k ovladani osvétleni je umoznén
jinymi cestami neZ vnitini ¢asti vystavnich
vitrin.

4.10 | Umisténi vystavnich vitrin umoZiuje pristup
k prazdnym prostortim za vitrinami a pod
nimi.

4.11 | Vase organizace disponuje pisemnymi
specifikacemi uklidu vSech skladovacich a
vystavnich prostort.

4.12 | Zaznamy o monitoringu zamorteni Sklidci a
vyskytu plisn{ a vlhkosti jsou uchovavany
centralné a lze je porovnavat se
shromazdénymi udaji tykajicimi se
monitoringu prostredi.

4.13 | Zjistény vyskyt skiidct, plisni a vlhkosti je
konzultovan s restaurdtorem.

4.14 | Veskeré prichozi predméty a material jsou
ihned po piijezdu a pired kontrolou vyskytu
$kiidcti a plisné umistény v prostorech
vyhrazenych pro karanténu.

4.15 | VaSe organizace zavedla ve vSech sbirkach a
budovach jednotny program resen{ vyskytu
skidc.

4.16 | Tento program je pravidelné aktualizovan a
revidovan a vyplyvajici doporuceni jsou
predavana zodpovédnym manazertm.

Udrzba a uklid

-

o

Manipulace se sbirkovymi predméty a jejich pouZzivani

Opatrné nakladani se sbirkovymi predmeéty je klicovym aspektem péce o sbirky.
Sbirkové predmeéty lze poskodit nejriiznéjsim zplisobem a neSetrnad manipulace mize
velmi rychle vést k jejich nepouzitelnosti. Diky naleZité péci vénované sbirkam pfi jejich
pouzivani je uchovate i pro budouci uzivatele.
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Postupy pri manipulaci s predméty a pri
jejich presunu

5.1

Veskery personal ma k dispozici pisemné smérnice
pro bezpec¢nou manipulaci a transport predmétt a
pti nakladani s rozmérnymi nebo téZkymi
predmeéty a jejich premistovani je vzdy
vypracovan odhad potencialniho rizika, a to jak
pro persondl, tak pro samotny predmét.

5.2

VSechny sbirkové predméty jsou pii premistovani
z budov fyzicky zabezpecené.

5.3

VSechny sbirkové predméty, které maji byt
premistény mimo vasi organizaci, véetné
predmétd transportovanych prostrednictvim
kuryra, jsou opatfeny obaly minimalizujicimi
riziko poskozeni.

5.4

VasSe organizace disponuje zafizenim umoziujicim
pristup k tézkym, neskladnym a hire pristupnym
predmétiim a jejich manipulaci.

5.5

Zvedaci plosiny pouzivané k premistovani
sbirkovych predméti jsou stabilni a snadno
ovladatelné a maji dostatecnou nosnost.

5.6

Manipulace se sbirkovymi predméty poskytnutymi
jiné organizaci stejné jako jejich transport a
zpusob uchovani jsou stejné kvalitni jako na
pivodnim miste.

5.7

Veskera mechanicka zarizeni pouzivana
k premistovani materialu jsou vybavena
bezpecnostnim blokovacim mechanismem.

Pravidla v ¢itdrnach a badatelndch

5.8

Ve vSech prostorech, kde uzivatelé manipuluji se
sbirkovymi predméty, jsou na jasné viditelném
misté vyvéSeny smérnice tykajici se dobré praxe
pii manipulaci se sbirkami.

5.9

Ve vSech prostorech, kde uZivatelé prichazeji do
styku se sbirkovymi pfedméty, jsou na jasné
viditelném misté vyvéSena upozornéni na zakaz
kouteni a konzumace jidla a napojt.

5.10

V badatelnach aktivné ptlisobi vyskoleny dozor,
ktery uzivatelim nabizi potiebnou asistenci p¥i
manipulaci se sbirkovymi predméty.

5.11

UZivatelé smi p¥i psani pozndmek béhem styku se
sbirkovymi predméty pouzivat vyhradné tuzky;
kulickové pera ani jiné psaci potifeby nejsou
povoleny.

5.12

Ctena¥i a badatelé musi pti manipulaci se
sbirkovymi predméty - a to vcetné fotografii, které
to dle zodpovédnych pracovniki vyzaduji -
pouzivat vhodné rukavice.
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5.13

V badatelnach je pro manipulaci se sbirkovymi
predméty vyhrazeno pracovni misto s rovnym
povrchem, ktery danému predmétu skytd podporu
po celé plose.

Vysta

vy

5.14

Odpovédny personal zaznamenava stav vSech
predméti pred jejich vystavenim, stejné jako
jakékoli zmény po ukonceni vystavy.

5.15

Vase organizace se ridi platnym harmonogramem,
podle néjz se béhem vystavy kontroluje stav v§ech
citlivych sbirkovych predmétda.

5.16

Vystavni vitriny jsou pevné, bezpec¢né a vyrobené
z material(i, které nemohou nijak poskodit jejich
obsah.

5.17

Fyzicky pristup k exponatiim ze strany
zodpovédného personalu je co nejjednodussi, ne
vs$ak na tkor bezpecnosti vystavenych predmétt.

5.18

Papirovy (archivni a knihovn{) material neni
vystavovan nepietrzité ani dlouhodobé.

5.19

V relevantnich ptripadech, naptiklad pii
vystavovani fotografif, jsou pouzivany ndhradni
kopie.

5.20

V relevantnich ptipadech jsou v§echny exponaty
s vy$$i hmotnosti opatfeny odpovidajici a
stejnomérnou podporou.

5.21

Knihy se nevystavuji oteviené v tthlu vétSim nez
30 stupiniti nad vodorovnou plochou a tihel
otevireni nezatéZuje ani neposkozuje strukturu
vazby.

5.22

Podpéry vystavenych otevienych knih jsou
navrzeny tak, aby odpovidaly profilu knihy.
Oteviené stranky jsou na misté upevnény
zardzkami z bezpec¢ného materialu, naptiklad
polyetylenovymi paskami.

Vyptijcky sbirkovych predmétii

5.23 | U sbirkovych pfedméti je posuzovana vhodnost
jejich zaptjceni druhé strané.
5.24 | VaSe organizace disponuje pisemnym

dokumentem urcujicim postupy a pravidla
vyptjcek a vzory souvisejicich smluv.
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5.25

Ped jakoukoli pijckou sbirkovych predmétt
druhé strané je o jejich stavu vystavena pisemna
zprava. V pripadé vyjimecné citlivych ¢i cennych
predmétd je zprava vystavena na zakladé
konzultace s restaurdtorem nebo odpovédnym
kuratorem.

5.26

Po navraceni sbirkovych predméti druhou

stranou je vystavena pisemna zprava o jejich stavu.

5.27

Pied schvalenim pujcky vasi organizaci druha
strana predloZi zpravu, v niZ poskytne veSkeré
detaily o budouci manipulaci s vypidjéenymi
sbirkovymi predméty a o jejich prepravé, o
moznych rizicich a kontrole prostredi béhem
vypujcky a o zabezpeceni vypujéenych predméti.
Obé strany spolecné prodiskutuji otazky klicové
pro obé instituce a shodnou se na jejich reseni.
(Muzea vyplnuji tzv. Standardizovany “facilities
report” Skupiny registrard Velké Britanie [UKRG;
United Kingdom Registrars’ Group]. Tento
formular umoziuje obéma stranam identifikovat
potencialni problémy souvisejici s vyptijckami a
dosahnout shody v jejich fesSeni.)

5.28

Veskery pohyb ptij¢enych a vyptijéenych
sbirkovych predméti je dokumentovan a
dokumenty o jejich prevzeti jsou podepisovany
opravnénymi osobami.

5.29

Opravnéné osoby na strané pijcovatele a
vypujcovatele spolecné podepisuji jedinou verzi
smlouvy, jiz se ptij¢ka ridi. Tato smlouva uvadi
kontaktni osobu v obou organizacich a stanovi
délku a ucel pajcky.

Ovladani a prehravdni sbirkovych
predmétii

5.30

Zadny sbirkovy pfedmét ani polozku odpovidajici
povahy neni dovoleno ovladat ani piehravat,
dokud neni tato ¢innost oficialné schvalena ridicim
organem nebo vyS$im managementem organizace.

5.31

Vase organizace disponuje pisemnou strategii
urcujici osoby opravnéné ovladat ¢i prehravat
sbirkové predméty ¢i polozky, které byly k tomuto
ucelu urceny za vhodné.

Znaceni a popisovdni sbirkovych predmétii

5.32 | K¢islovani materialti archivni, papirové a
fotografické povahy je zdsadné pouzivana tuzka
tvrdosti 2B.

5.33 | Razitkovaci inkoust pouzivany ke znaceni

L knihovnich materiali neni reditelny vodou.

5.34 | Jednotlivé polozky nebo skupiny poloZek jsou
opatreny S$titky a/nebo znaCeny nezaménitelnym

M ¢islem a pouZzivané znaceni dany predmét

neposkodi ani nepozméni a je odstranitelné
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Postupy pri manipulaci s predméty a jejich
presunu

5.35

Pfi premistovani predméti v ramci budovy jsou
pouzivany ochranné obaly, naptiklad desky nebo
krabice.

5.36

Veskery persondl je informovan o poskozeni, ktera
muze sbirkovym predmétim zpisobit pouziti
nékterych kancelarskych potreb, napiiklad
izolepy, pryzovych a pogumovanych lepicich
pasek, gumicek, sponek na papir a listk
samolepicich pozndmkovych blo¢ka.

5.37

0 kazdém poskozeni sbirkovych predmétd je
vystaven a uchovavan zaznam, jakmile k nému
dojde nebo jakmile je zjisténo.

5.38

Krehké predméty nebo predméty zvlastniho
vyznamu, piepravované na zvedacich ploSinach
nebo dopravnicich, jsou jednotlivé umistény

v ochrannych krabicich nebo deskach.

5.39

Dna beden, krabic ¢i podlozek pouzivanych
k prepravé sbirkovych predméti na dopravnicich
nebo zdviznych ploSinach jsou polstrované.

Pravidla v ¢itdrnach a badatelndch

5.40

VSichni novi uZivatelé obdrzi pisemné instrukce
tykajici se manipulace se sbirkovymi predméty a
pravidel v badatelné a ¢itarnach.

541

V badatelnach aktivné plisobi vy$koleny personal,
ktery aktivné sleduje ¢innost uzivateld a p¥i jejich
manipulaci se sbirkovymi predméty je v pripadé
potieby pripraven zasahnout a poskytnout
potiebnou asistenci.

5.42

K manipulaci s vybranymi sbirkovymi predméty
jsou uzivateltim k dispozici specialni prostredky,
napiiklad rukavice, knizni stojany, tézitka a
polyesterové kryci folie.

5.43

V pripadé silné opotrebenych nebo kirehkych
sbirkovych predméti vase organizace vyuziva
systém, na jehoz zakladné uzivatelé obdrzi jejich
nahradni kopie.

5.44

Sbirkové predméty vyzadujici zvlastni ochranu p¥i
manipulaci jsou jasné oznaceny, nejlépe Stitkem na
jejich ochranném obalu.

Vystavy

5.45

Vase organizace se ridi harmonogramem rutinni
kontroly vSech exponatd.

5.46

Vase organizace vyhledala doporuceni tykajici se
néalezitych vystavnich technologii a materialt a
poskytla je personalu zodpovédnému za instalaci
vystav.




5.47

V pripadé vSech citlivych predmétd urcenych do
nové expozice jsou zodpovédnym restauratorem c¢i
poradcem v oblasti péce o sbirky nebo po
konzultaci s nimi vystaveny pisemné posudky.

5.48

VSechny vystavni prostory jsou po zpfistupnéni
vetejnosti pod dozorem.

5.49

Sbirkové predméty jsou vystavovany vyhradné
v prostorech k tomu projektovanych nebo
urcenych, které lze izolovat od jinych prostort.

Vypiijcky sbirkovych predmétii

5.50

V ptipadé vSech sbirkovych pfedmétt uréenych
k vyptijCent je porizovana fotograficka
dokumentace.

5.51

V pripadech, kdy preprava vyjimecné citlivych
nebo vyjimecné cennych predméti vyzaduje
doprovod kuryra, je tato osoba informovéna o
povaze prepravovaného materialu a o planované
trase a jejim itinerafi. P¥i prijezdu kuryr potvrzuje,
Ze vSechny podminky vypijcky byly splnény.

5.52

Vyptjéni smlouva tykajici se jakéhokoli sbirkového
predmétu specifikuje podminky, za nichz bude

s danym predmétem manipulovano a jak bude
transportovan, vystaven a skladovan, pricemz
jakékoli restrikce jsou omezeny na schiidné
minimum. Pfi ptijezdu do vypijcujici organizace je
stav vypijceného predmétu posouzen a oznamen
pujcovateli.

Ovldadani a prehrdavdni sbirkovych
predmeétii

5.53

Ke kazdému sbirkovému predmétu, ktery ma byt
urcitym zpisobem zprovoznén, je k dispozici
navod k pouziti a je ovladan vyhradné v souladu
s timto manualem, ktery je uchovavan spolec¢né

s dokumentaci o daném predmétu.

5.54

0 kazdém ovladani takového sbirkového predmétu
je porizen pisemny zdznam, uchovavany v ramci
dokumentace o sbirkovych predmétech.

Znaceni a popisovdni sbirkovych predmétii

5.55 | Kpripevnéni Stitkd na sbirkové predméty, knihy a

L jejich obaly je pouzivan vhodny pfilnavy material.

5.56 | Priznacenisbirkovych predmétii a knih jsou
ochranné prvky, napiiklad ¢arové kédy a

L magnetické pasky, pripevilovany nejsetrnéjsim a

nejodolnéj$im dostupnym zptsobem. Nalepky
identifikujici majitele predmétu ¢i knihy v ptipadé
vyjimecné cennych exemplait jsou vyrobeny

z alkalického papiru neobsahujiciho polymer lignin
a jsou pripevnény bezpecnym, odolnym a
oboustrannym adhezivem.
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Postupy pri manipulaci s predméty a jejich
presunu

5.57 | Zptisob pfemistovani rozmérnych nebo
neobvyklych predmétd vychazi z konzultace se
specialistou

5.58 | Archivy a knihovny se ¥idi Principy a praxi dobrého
nakldddni s knihovnimi a archivnimi materidly,
AL vydanymi Poradnim centrem pro pamatkarstvi
(Preservation Advisory Centre; diive Narodni
pamatkarsky urad [National Preservation Office]).

Pravidla v ¢itdrnach a badatelndch

5.59 | Vbadatelnach a ¢itdrnach je uzivateliim vyhrazen
prostor k prohlizeni rozmérnych a nadmérné
rozmérnych predmeétd.

Vystavy

5.60 | Zasbirkové pfedméty zpristupnéné verejnosti
béhem jednotlivych vystav i ve vSech stalych
expozicich je vZdy zodpovédny konkrétni
restaurator.

5.61 | Vrelevantnich pfipadech vase organizace
uplatiiuje pravidla stanovend Schématem vladni
(statni) zaruky (Government Indemnity Scheme).

5.62 | VaSe organizace zavedla ¢i zavadi doporuceni
uvedend v ptirucce Efektivni sbirky: Inteligentni
M smérnice k vyptijcni ¢innosti (Effective Collections:
Smarter Loans Guidelines), vydané Muzejni
asociaci (Museum Association).

Ovldadani a prehrdavdni sbirkovych
predmeétii

5.63 | VaSe organizace zavedla ¢i zavadi doporuceni
uvedend v ptirucce Standardy muzejni péce o
M rozmérné predméty a predméty v chodu 2009
(Standards in the Museum Care of Larger and
Working Objects), vydané Sbirkovym trustem
(Collection Trust).

Znaceni a popisovdni sbirkovych predmétii

5.64 | VSechny sbirkové pfedméty nebo skupiny
predmétd jsou oznaceny S$titky a/nebo popsany
tak, aby bylo vzdy mozné snadno urcit misto jejich
uloZeni.

6. Monitoring prostredi

Jsou-li sbirky uchovavany v nevyhovujicim klimatickém prostiredi, miiZe snadno dojit k jejich
poskozeni. Monitoring prostiedi upozorni personal na potencialné skodlivé podminky, které
diky tomu mohou byt zkvalitnény.
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Monitoring a zarizeni - obecné

6.1

Vase organizace si je védoma nutnosti monitoringu
prostiedi, v némz jsou uchovavany sbirky, vSechny
expozice a vSechny depozitaie podléhaji
pravidelné kontrole a odpovidajici prostory jsou
vybaveny plné funk¢nim monitorovacim
zafizenim.

6.2

Veskery personal zodpovédny za monitoring je
vyskolen v manipulaci s uzivanym monitorovacim
zarizenim.

6.3

Veskera data z monitoringu prostredi jsou
zaznamenavana a archivovana.

6.4

Monitorovaci pristroje jsou uloZeny a setrizeny dle
doporuceni vyrobce.

Teplo

ta a relativni vihkost

6.5

Vase organizace uchovava jednotlivé sbirkové
predmeéty a materialy v nalezitych teplotnich a
vlhkostnich podminkéach.

6.6

V situacich, kdy jsou sbirkové predméty ohrozeny
zjiSténymi riziky vyplyvajicimi z neZadoucich
teplotnich a vlhkostnich podminek, je vase
monitorovaci technika plné funkéni.

Svétlo a osvétleni

6.7 Vase organizace si je védoma nutnosti dodrZzovat u
riznych sbirkovych predméti a materiald
odpovidajici intenzitu osvétleni.

6.8 V situacich, kdy jsou sbirkové predméty ohroZeny

zjisSténymi riziky vyplyvajicimi z nevyhovujici
intenzity svétla, je monitorovaci technika plné
funkéni

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné cdstice

6.9

VaSe organizace si je védoma rizika ohroZenf
sbirkovych predméti zplisobeného vzdusnymi
necistotami, at jiZ plynného, nebo pevného
skupenstvi.

Vibra

ce

6.10

VaSe organizace si je védoma rizika ohroZenf
sbirkovych predméti vibracemi, zptisobenych
napriklad stavebnimi pracemi v blizkosti sbirek.

Monitoring a zarizeni - obecné

6.11 | VaSe organizace se fidi harmonogramem kalibrace
a udrzby zarizeni urc¢eného k monitoringu
prostiedi.

6.12 | O kalibraci a idrzbé vSech zarizeni urenych

k monitoringu prosttedi jsou uchovavany
zaznamy.
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Teplota a relativni vihkost

6.13

Vase organizace se ridi harmonogramem, podle
néhoz je monitorovana a zaznamenavana intenzita
teplot a relativni vlhkosti ve vSech vystavnich a
skladovacich prostorech, kde jsou uchovavany
sbirkové predméty, a nasledna doporuceni k jeji
upraveé jsou piredkladana zodpovédnym
manazerdm.

Svétlo a osvétleni

6.14

Vase organizace se ridi celoro¢nim
harmonogramem, podle néhoZ je monitorovana a
zaznamendavana intenzita svétla (viditelného i
ultrafialového) ve vSech vystavnich a skladovacich
prostorech, kde jsou uchovavany sbirkové
predméty, a nasledna doporuceni k jeji ipravé jsou

piredkladana zodpovédnym manaZertm.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné Castice

6.15

Vase organizace vyhodnotila potencialnf rizika,
kterd pro sbirku vyplyvaji ze vzduSného znecisténi,
a nasledna doporuceni byla piedlozena
zodpovédnym manazertm.

6.16

VaSe organizace se fidi harmonogramem kontroly
a lokalizace mistniho znecisténi plynnymi,
prachovymi a jinymi ¢asticemi.

Vibra

ce

6.17

Vase organizace vyhodnotila potencialni rizika,
ktera mohou sbirkovym predmétiim zptsobit
vibrace, a nasledna doporuceni byla predlozena
zodpovédnym manazertm.

6.18

Vase organizace se ridi harmonogramem
monitoringu vibraci u potencialné ohrozenych
sbirkovych predmétu.

Monitoring a zarizeni - obecné

6.19

Vase organizace pravidelné reviduje potreby
monitoringu prostredi sbirky a nasledna
doporuceni predkldda zodpovédnym manazerim
v kontextu zaznami a hodnoceni monitoringu
prostredi.

6.20

Zaznamy monitoringu prosti‘edi jsou pofizovany
systematicky a uchovavany nejméné pét let.

6.21

Vase organizace potizuje a uchovava zaznamy
vSech poradanych akci, véetné filmovani, koncertt
nebo spolecenskych udalosti.
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Teplota a relativni vihkost

V kategorii , Nejvyssi parametry” v této oblasti
v soucasnosti nejsou uplatnovana zadna meéritka.

Svétlo a osvétleni

V kategorii , Nejvyssi parametry“ v této oblasti
v soucasnosti nejsou uplatnovana zadna meéritka.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné cdstice

6.22 | VaSe organizace vyuzivd metody k dlouhodobému
monitorovani znecistujicich latek a jeho vystupy
zaznamenava a prizpiisobuje stanovenym
métitkiim. Potencialni rizika jsou vyhodnocovana
a prekladdana zodpovédnym manazertm, ktefi na
jejich zakladé podnikaji patricné kroky.

Vibrace

V kategorii ,Nejvyssi parametry” v této oblasti
v soucasnosti nejsou uplatiiovana zadna méritka.

7. Kontrola prostredi

Jsou-li sbirky uchovavany v nevyhovujicim klimatickém prostiedi, miiZe snadno dojit k jejich
poskozeni. Kontrola prostiredi miiZe minimalizovat riziko tohoto poSkozeni a prodlouzit
zZivotnost sbirkovych predmeéti.

Sledovana oblast Stav Komentar
ano | ¢ds | ne
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é

Kontrola a zarizeni - obecné

7.1 Veskery zodpovédny personal je uvédomen o
nutnosti kontroly prostredi a je s ni srozumén.

7.2 VSechny sbirkové predméty jsou vystaveny a
uchovavany tak, aby byly zabezpeceny pred
extrémnimi klimatickymi a jinymi podminkami.

7.3 Vase organizace uplatiiuje jednoducha opatieni ke
zlepSeni klimatickych a dalSich podminek ve
vystavnich i depozitarnich prostorech, naptiklad
dlsledné zavirani dvefi, pravidelné zmény
osvétleni, pouzivani rohozek a kontrolu a zmény
teploty a intenzity nasviceni.

Teplota a relativni vihkost

7.4 Sbirkové predméty jsou vystavovany a uchovavany
v bezpecné vzdalenosti od tepelnych zdrojd,
klimatizace a oken.
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Svétlo a osvétleni

7.5

Materialy citlivé na svétlo jsou jeho piisobeni
vystavovany v minimalni mozné mire.

7.6

Sbirkové predméty jsou vystaveny a uchovavany
v bezpecné vzdalenosti od potencialné skodlivych
svételnych zdroja. Fluorescen¢ni zarivky jsou
opatieny filtry proti ultrafialovému zareni a/nebo
jsou ve vSech relevantnich prostorech
nainstalovany zarivky s nizkou intenzitou UV
zareni. Zarivky i UV filtry jsou pravidelné
kontrolovany a ty nefunkéni jsou okamzité
vymeénény.

7.7

Ve vSech prostorech, kde se nachazeji sbirkové
predméty, se k minimalizaci vlivu viditelného
svétla a ultrafialového zareni pouZzivaji rolety,
zaveésy, zaclony a/nebo ultrafialové filtry. UV filtry
jsou pravidelné kontrolovany a ty nefunkéni jsou
okamzité vyménény.

7.8

Exponaty citlivé na svétlo se nenachazeji v pifimém

dosahu slunec¢nich paprski.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a

jiné cdstice

7.9 Sbirkové predméty jsou chranény pied
nadmérnou prasnosti.

7.10 | VSechna okna a vSechny dvere lze pevné zavirat,
aby budovy poskytly uchovavanym sbirkovym
predmétim ochranu pred vzduSnym znecisSténim,
at plyny, nebo prachovymi a jinymi ¢asticemi.

Vibrace

7.11 | Sbirkové predméty jsou uloZeny na regalech nebo

upevnény na stojanech tak, aby mély neustalou
podporu.

Kontrola a zarizeni - obecné

7.12

VaSe organizace stanovila standard kontroly
prostredi a klimatu (teplota, relativni vlhkost,
svétlo, znecistujici latky a vibrace), jehoz hodla
dosahnout ve vSech prostorech, kde uchovava
sbirkové predméty.

7.13

Veskeré citlivé sbirkové predméty jsou
uchovavany v kontrolovaném prostiedi a
kontrolovanych klimatickych podminkéch.

7.14

Zodpovédny personal je schopen kdykoli acinné
ovladat zarizenf slouZici ke kontrole prostredi a
upravovat jeho nastaveni.

7.15

Vase organizace se fidi funkénim harmonogramem
kalibrace a udrzby zarizenf slouZziciho ke kontrole

prostredi.
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7.16 Udaje o kalibraci a tidrZbé zatizen{ slouZiciho ke
kontrole prostredi jsou pravidelné zaznamenavany
a uchovavany.
Teplota a relativni vihkost
7.17 | Novym sbirkovym pfedmétiim je po doruceni

umoznéna urcita délka citlivé aklimatizace
v prosti‘edi, kde budou uchovavany nebo
vystaveny.

Svétlo a osvétleni

7.18 | Zodpovédny persondl v ¢itdrnach a badatelnach
dle potieby reguluje intenzitu svétla roletami,
zavésy, zaclonami, okenicemi a podobné.

7.19 | VaSe organizace mezi sbirkovymi predméty

identifikovala material zvlasté citlivy na svétlo,
naprtiklad fotografie, tiskoviny, textilie, akvarely ¢i
inkoustem psané rukopisy, a minimalizovala jejich
vystaveni viditelnému svétlu i ultrafialovému
zareni.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a

7 v

jiné castice

7.20

VSechny plochy uvnitf budov jsou utésnény tak,
aby minimalizovaly prasnost.

7.21

Cistici prostfedky pouZivané pii udrzbé a tklidu
nesmi obsahovat latky uvoliiujici plyny ¢i pary
potencialné skodlivé pro sbirkové predméty
(chlér, peroxid vodiku a podobné) a tato
skutec¢nost je uvedena ve smlouvach s externimi
firmami.

Vibra

ce

7.22

Je-li zjisténo, Ze vibrace zplisobené napriklad
sbijeckami a vrtackami pf¥i stavebnich ¢innostech
predstavuji pro sbirkové predméty zavazné riziko,
jsou zvazeny alternativni metody, vibrace jsou
ztlumeny anebo jsou sbirkové predméty
premistény na bezpecné misto.

Kontrola a zarizeni - obecné

7.23

Vase organizace pravidelné reviduje potreby
kontroly prostredi sbirky a nasledna doporuceni
piredklada zodpovédnym manazerim v kontextu
zaznamu a hodnoceni kontroly prostiedi.

7.24

Klimatické a jiné podminky ve vystavnich vitrinach
a ve vystavnich a depozitarnich prostorech jsou
udrzovany na stabilni drovni a dle jasné
stanovenych hodnot.

Teplo

ta a relativni vihkost

V kategorii ,Nejvyssi parametry” v této oblasti
v soucasnosti nejsou uplatriovana zadna méritka.

Svétlo a osvétleni
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7.25

VasSe organizace vyuziva centralni ¢i zdnovany
prepinaci systém, ktery zajiSt'uje, Ze v momentalné
nevyuZzivanych depozitarnich prostorech je vzidy
zhasnuto.

7.26

VaSe organizace jasné stanovila rozmezi, v némz
mohou byt sbirkové predmeéty, at jiZ v expozicich,
nebo jinde, vystaveny plisobeni svétla.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné castice

7.27

Je-li na zadkladé vyhodnoceni zjiSténo, Ze vzdusné
zneciSténi vyrazné ohroZuje stav sbirkovych
predmétd, je na patfi¢nych mistech instalovan
filtra¢ni systém nebo jsou prijata jina opatreni na
ochranu sbirek.

Vibra

ce

7.28

Je-li na zakladé vyhodnoceni zjisténo, Ze vibrace
vyrazné a dlouhodobé ohroZuji stav sbirkovych
predméti (naptiklad pii rozsahlejsich stavebnich
pracich), je v soucinnosti s kvalifikovanymi
inZenyry stanoven kontrolni rezim.

8. Péce o zachovani sbirkovych predméta / Restaurovani

Péce o zachovani sbirkovych predméti a jejich restaurovani zasadnim zptisobem prispivaji
k dlouhodobé Zivotnosti a dostupnosti sbirkovych predméti a jejich cilem je tyto predméty
stabilizovat jak fyzickou, tak chemickou cestou. Hlavnim tikolem restauratori je zkoumat,
dokumentovat a realizovat preventivni a intervenc¢ni zpisoby péce o sbirkové predméty.

Sledovana oblast

Stav

Komentar

ano

Cas
teén

ne

Program restaurovdni

8.1 Vase organizace si stanovila priority
v restaurovani sbirkovych predmétt.

8.2 Vase organizace identifikovala sbirkové predméty i
sbirky vyzadujici nalezitou fyzickou ochranu.

8.3 Vase organizace zaznamenava a uchovava

vysledky vSech pirezkumti, kontrol a posudkt
tykajicich se sbirek.

Implementace programu restaurovdni

8.4 VaSe organizace uchovava zaznamy, a to v€etné
fotografickych, o internich i externich
restauratorskych zasazich.

8.5 Zaznamy o vSech restauratorskych zasazich jsou

uchovavany a jsou propojeny s hlavnim
dokumentacnim katalogiza¢nim systémem vasi
organizace.
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Program restaurovdani

8.6

Vase organizace disponuje pisemnym programem
restaurovani, zalozenym na jasné definovanych
prioritach restaurovani sbirkovych predmétt a na
vyhodnoceni jejich stavu.

8.7

Vase organizace se ridi odpovidajicimi
doporucenimi ke stanoveni priorit restaurovani
sbirkovych predmétd.

8.8

Vase organizace identifikovala citlivé nebo snadno
poskoditelné predméty ve svych sbirkach a tyto
informace centralné zaznamenava.

8.9

Vase organizace uchovava zaznamy o péci o sbirky,
napiiklad o ptebalovani sbirkovych predmétu.

Implementace programu restaurovdni

8.10

Vase organizace se ridi funkénim systémem
kontroly kvality, slouzicim ke zhodnoceni zasahii
provedenych na komer¢ni bazi externimi
dodavateli-restauratory.

8.11

Cisténi a drobné opravy sbirkovych predmétii jsou
vzdy provadény na zakladé piedchozich
doporuceni restauratort.

8.12
AL

Vase organizace uchovava zaznamy o vSech
pracich s knizni vazbou, provedenych komer¢nimi
externimi odbornymi dodavateli, a to véetné
podrobnosti o pouzitych materialech a technikach.

8.13

Dokumentace o pravidelnych kontrolach stavu
sbirkovych predmétd, jejich restaurovani a/nebo
dalsich relevantnich postupech je v souladu se
standardy SPECTRUM - britskymi standardy sprdvy
muzejnich sbirek.

Program restaurovdani

8.14

Program restaurovani je pravidelné revidovan za
ucelem vybéru a monitorovani sbirkovych

piredmétl vyzadujicich restauratorsky zasah a za
ucelem kontroly plnéni predchozich doporuceni.

8.15
M

Manual dokumentaénich postupti vasi organizace
stanovi standardni postupy restaurovani a s nim
spojenych zasahti i voditka, jimiz se ridi
odpovidajici dokumentace.

Implementace programu restaurovdni

8.16

Zaznamy o vSech restauratorskych zasazich jsou
vystavovany v souladu s archivnimi standardy a
jsou skladovany v prostiedi, které zarucuje jejich
dlouhodobé uchovani.

8.17

Postupy jednotlivych restaurdtorskych zasaht jsou
zaznamenavany jako soucast katalogiza¢niho
systému MARC (Strojové Citelna katalogizace,
Machine-Readable Cataloging).




9. Surogaty (Nahradni kopie)

Moznost poskytovani nahradnich kopii sbirkovych predméti minimalizuje manipulaci
s originaly, a tim sniZuje riziko jejich fyzického opotiebeni ¢i poskozeni.
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Principy
91 Vase organizace vyhodnotila a zvolila pfiméfené
metody, technologie a zarizeni k pofizovani

nahradnich kopii kirehkych, citlivych ¢i silné
opotrebenych sbirkovych predmétt.

972 Proces vybéru sbirkovych predméti ¢i sbirek
vyzadujicich potizeni nahradnich kopii zahrnuje
vyhodnoceni trovné jejich soucasného i
potencialniho pouzivani.

93 Vase organizace disponuje funk¢nim systémem,
podle néjz jsou uzivatelim poskytovany nahradni
kopie sbirkovych predmét namisto jejich
originald.

9.4 Veskeré zarizeni pouzivané k porizovani
nahradnich kopii, naptiklad fotoaparaty nebo
pocitace, je chranéno pied nadmérnou prasnosti.

95 Krehké sbirkové predmeéty jsou pred porizenim
jejich nahradnich kopii posouzeny restauratorem
¢i poradcem pro péci o sbirky.

9.6 Sbirkové predméty nejsou preformatovavany,
pokud by to mohlo poskodit originalni material.
V takovych pripadech jsou do procesu porizovani
kopii zahrnuty pripravné restauratorské prace.

9.7 Priprava a vybér sbirkovych predmétt urcenych k
porizeni nahradnich kopii jsou provadény
personalem vyskolenym v manipulaci se sbirkami
a v péci o jejich uchovavani.

98 Porizovani nahradnich kopii je provadéno
personalem vyskolenym v kontrole kvality,
manipulaci se sbirkami a péci o jejich uchovavani.

99 V pripadé digitalnich kopii jsou k dispozici
metadata poskytujici veSkeré potrebné
podrobnosti o sloZeni, dispozicich a formatu
materidlu a modu a hustoté zdznamu a dalsi
technické informace klicové pro soucasnou i
budouci pristupnost téchto tdaji.

Fotokopie a skenovdni

9.10 | Uzivatellim jsou k dispozici instrukce k potizovani
fotokopii a skeni a k dal§im kopirovacim sluzbam.

9.11 | Vase organizace identifikovala material, ktery lze
uZzivateli bezpecné fotografovat nebo skenovat.

9.12 | Ve vasi organizaci neni povoleno samoobsluzné
fotografovani kiehkych materiald nebo materialti
citlivych na svétlo.
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Archivni mikrofilmy

9.13

K potizeni prvnich archivnich kopii jsou vyhradné
pouzivany 35milimetrové svitkové filmy na bazi
polyesteru s vrstvou bromidu stiibrného.

9.14

Svitkové filmy na bazi polyesteru s vrstvou
bromidu stribrného jsou zpracovavany v souladu
s archivnimi standardy a vyhoveély kontrole
kvality. Kontrola kvality zahrnuje testy zajistujici,
Ze vysledny material neobsahuje rezidua
chemikalii pouzivanych p¥i zpracovani filmd, a
prezkoumani vyskytu skvrn, ¢itelnosti a tplnosti
vysledného materialu.

9.15

U kazdého archivniho mikrofilmu je potizovan
prvni negativ, duplicitni negativ a pozitiv
(uzivatelska kopie).

9.16

Vase organizace pri uchovavani mikrofilmt
pravidelné konzultuje kvalifikované specialisty.

9.17

Ctecky mikrofilmti a mikrofisi jsou udrzovany v
odpovidajicim technickém stavu.

Novd média - pocitacové zarizeni
k zalohovadni dat, video, laserové disky a
audio pdsky

9.18

Zodpovédny personal je informovan o specifickych
podminkach uchovavani téchto materialt a
klimatickych a jinych podminkach, které vyzaduji, i
o zasadach manipulace s nimi a o systému jejich
znaceni.

9.19

Nova média jsou zabezpecena proti ndhodnému i
zamérnému vymazani dat, napiiklad vlivem
odstranéni ochrannych prvki.

Principy

9.20

VaSe organizace nezhotovuje ani od druhych stran
neziskava audiovizualni zdznamy (napftiklad na
civkach nebo videokazetach), jestlize nema

k dispozici zarizen{ potiebné k jejich uZiti nebo
neplanuje jejich porizeni.

9.21

Katalogy a vyhledavaci nastroje vasi organizace
obsahuji udaje o existenci ndhradnich kopif vasich
sbirkovych predméti

9.22

U vSech nahradnich kopii a sbirkovych predmétt
navracenych vasi organizaci externimi
dodavatelskymi subjekty je provadéna kontrola
kvality.

9.23

VaSe organizace nezhotovuje Zadné ndhradni
kopie sbirkovych predmétt, pokud Ize kopie
vyhovujici standardiim uchovavani sbirkovych
piredmétl zakoupit od jinych stran.

Fotokopie a skenovdni
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9.24 | Fotokopie a plo$né skeny jsou potizovany
personalem vyskolenym v bezpe¢né manipulaci se
sbirkovymi predméty.
9.25 | Kporfizovéni kopii a vytiski slouzicich
k dlouhodobému uchovavani je pouzivan alkalicky
vyztuZeny papir neobsahujici polymer lignin.
9.26 | VaSe organizace nezhotovuje fotokopie ani skeny

knih a dalsich sbirkovych predmeétt, jejichz
rozmeéry presahuji format desek vasich
kopirovacich a skenovacich ptistroju.

Archivni mikrofilmy

9.27

Prvni negativni kopie sbirkovych predméti jsou
uchovavany mimo vasi organizaci

Novd média - pocitacové zarizeni k zdlohovdni dat,
video, laserové disky a audio pdsky

9.28

Dodavatelska organizace vZdy poskytuje
informace o specifickych poZadavcich na
skladovani, klimatické podminky a znaceni
materialli z oblasti novych médii.

Principy

9.29

Vase organizace pravidelné kontroluje kvalitu
prvnich kopii mikrofilmi, a to v dvouletém
intervalu a na zakladé prozkoumani vzorku
mikrofilmu.

9.30

Vase organizace disponuje programem uchovavani
mikrofilmu.

Fotokopie a skenovdni

9.31

VaSe organizace monitoruje ¢etnost Zadosti o
fotokopie jednotlivych sbirkovych predmétt a u
zadanych predmétd bud’ poridila indexované prvni
kopie na trvalém papite, nebo je urcila k
prioritnimu potizeni mikrofilmi ¢i k prioritni
digitalizaci.

9.32

Vase organizace pouZziva kopirovaci ptistroje
a/nebo skenery s deskami umoziujicimi
kopirovani ¢i skenovani knih otevienych v thlu
mensim nez 120 stupnd.

Archivni mikrofilmy

9.33

Katalogy a vyhledavaci nastroje vasi organizace
obsahuji tidaje o existenci kopii sbirkovych
predmétl na mikrofilmech.

9.34

Prvni kopie mikrofilmt jsou uchovavany mimo
vasi organizaci v prostredi, které spliiuje statni
klimatické a bezpecnostni standardy a standardy
dostupnosti.

9.35

VSechny archivni mikrofilmy jsou porizovany
v souladu s archivnimi standardy.

Novd média - pocitacové zarizeni k zdlohovani dat,
video, laserové disky a audio pdsky




9.36 | Zodpovédny personal je pravidelné informovan o
aktudlnich technologickych inovacich souvisejicich
s udrzbou, uchovavanim a zalohovanim novych
médii.

10. Pripravenost na rizikové situace

Vase organizace by méla podniknout zakladni kroky v oblasti prevence pted rizikovymi
situacemi, napriklad poZarem i zaplavami. V piipadé, Ze mimoradné situace tohoto typu
nastanou, je pro ucinnou reakci a zachranu sbirek klicové predchozi odpovidajici planovani.
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Prevence

10.1 | Veskery personal ma zakladni povédomi o
potenciadlnim ohroZeni sbirek rizikovymi
situacemi.

10.2 | Vase organizace vyhodnotila mozna rizika, ktera
muze zpusobit technické zafizeni typu
vodovodniho potrubi, kanalizace ¢i hotlavych
material(, a identifikovala nejvice ohrozené sbirky.

10.3 | VaSe organizace zavedla proti identifikovanym
rizikim preventivni opatfeni, véetné instalace
detektort koure, a provadi pravidelné kontroly
vSech poplasnych systémd.

10.4 | Budovy ohroZené zaplavenim jsou vybaveny
odpovidajici a pIné funk¢ni kanalizaci.

10.5 | DtleZitda dokumentace (napiiklad katalogy a zapisy
do rejstiiku) je zabezpecena ve vodéodolnych a
ohnivzdornych skrinich; data jsou pravidelné
zalohovana a spole¢né s nahradnimi kopiemi
uchovavana mimo budovu.

10.6 | Vystavniidepozitarni prostory, véetné
jednotlivych vystavnich vitrin, jsou zabezpeceny
proti kradezi, vandalismu, pozaru a povodni.

10.7 | Cely areél vasi organizace je na zakladé
doporuceni hasi¢ského zachranného sboru
vybaven protipozarnim systémem, hasici pristroje
jsou naplnéné, snadno dostupné a jsou pravidelné
kontrolovany.

Planovani a napravné kroky

10.8 Vase organizace disponuje pisemnym Krizovym
planem, ktery zahrnuje postup pfi rizikovych
situacich, opatteni k zachrané sbirek, dilezita
telefonni ¢isla, informace o umisténi zasob
potirebnych pii pohotovosti a plidorysné plany
budov. V opa¢ném piipadé byl stanoven termin
vytvoreni tohoto planu. Pokud vasSe organizace
timto planem nedisponuje, je stanoven termin
jeho vytvoreni.




10.9

Nejméné jedna osoba ve vasi organizaci
zodpovida za vytvoreni Krizového planu, za
sezndmeni personalu s pripravenosti na rizikové
situace a za stanoveni postupd v rizikovych
situacich.

10.10

Vase organizace identifikovala predméty a
dokumenty, jejichz zachrana ma v rizikovych

vy

situacich nejvyssi prioritu.

10.11

Na centralnim a viditelném misté ve vasi
organizaci jsou vyvéSena aktudlni dilezita ¢isla.

10.12

Managementu vasi organizace je predkladana
zprava o vSech, a to i nevyznamnych, vyskytech
pozaru ¢i zaplaveni spolecné s doporucenimi ke
zkvalitnéni prevence a opatieni pfi rizikovych
situacich.

Prevence

10.13

Pokud je to mozné, v novych budovach neni

v mistech, kde se vyskytuji sbirkové predméty,
povolena instalace vodovodniho potrubf ¢i
nadrZi, ve starych budovach je snaha toto vedeni
z mist se sbirkovymi predméty v maximalni
mife omezit.

10.14

Barvy, natéry a dalsi materialy pouzivané

v interiérech ¢i pti oSetfeni vystavnich nebo
depozitarnich zarizeni spliuji parametry
minimalnich emisi $kodlivych latek, véetné sazi
a koure, v pripadé pozaru.

10.15

Budovy jsou projektovany nebo rekonstruovany
tak, aby bylo minimalizovano riziko poZaru a
jeho siteni.

10.16

Zadny sbirkovy predmét, ktery lze zvedat (a
pokud je to nutné, pak na paleté pomoci zdvizné
plosiny), neni umistén niZe nez 150 mm nad
podlahou.

Planovdni a napravné kroky

10.17

Vase organizace disponuje pisemnym Krizovym
planem, ktery zahrnuje postupy pfi rizikovych
situacich, opatteni k zachrané sbirek, dilezita
telefonni ¢isla, informace o umisténi zasob
potiebnych p¥i pohotovosti a pidorysné plany
budov.

10.18

Vas Krizovy plan je pravidelné kontrolovan a
revidovan a vasemu fidicimu organu jsou
predkladana doporuceni k jeho zkvalitnéni.

10.19

Kopie vaseho Krizového planu jsou uchovavany
mimo budovu na snadno pristupném miste.

10.20

Vas Krizovy plan je k dispozici vSemu personalu
ve formé prirucky.

10.21

Vas Krizovy plan je zavadén a rozvijen nékolika
Cleny persondlu s jasné vymezenou naplni prace
a zodpovédnosti.

10.22

Veskery personal se ucastni pravidelnych
skoleni v postupech pfi rizikovych situacich,
uvedenych ve vaSem Krizovém planu.
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10.23 Vase organizace se pri planovani kroki

v rizikovych situacich ridi dstnimi i pisemnymi
doporucenimi mistni policie a mistniho
hasi¢ského zachranného sboru.

10.24 Vase organizace vzala v ivahu Krizové plany a
materidly k opatifenim v rizikovych situacich
vyuzivané organizacemi podobné povahy.

Prevence

10.25 Ve vSech budovach vystavenych vysokému
riziku poskozeni vodou byl nainstalovan
detekeni systém vcasného varovani.

Planovani a napravné kroky

10.26 Vase organizace disponuje pisemnym
Pohotovostnim pldnem uvadéjicim postupy
nutné k navratu z rizikové situace do
normalniho stavu.

10.27 Protipozarni cviceni a nacvik dalsich postupti pii
rizikovych situacich probihaji za pritomnosti
¢lent mistniho hasi¢ského zachranného sboru,
policie a dal$ich pohotovostnich sloZek.

rizikové situace

10.28 Zastupci vasi organizace se pravidelné setkavaji
se ¢leny mistniho hasi¢ského zachranného sboru
pti konzultacich vasi ptipravenosti na rizikové
situace.

Original :
http://www.collectionslink.org.uk/media/com form2content/documents/cl1/a227/f6/
Benchmarks2.pdf?phpMyAdmin=0YNyINPdn3sQmoXugKH1gcCLSWO0
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