Meéritka péce o galerijni
sbirky

Okruhy kontrolnich otazek pro vlastni
hodnoceni

¢lenskych galerii RG CR

Uprava vychdzi z materidlu MéFitka péce o sbirky 2.0
Vydavatel: MLA (Modern Language Association, 2011)
Editor: Alex Dawson, Standards Manager, Collections Trust

Vydani publikace ,Méritka péce o sbirky” (Benchmarks in Collection Care), verze 2.0, podléha licenci
Creative Commons Attribution ShareAlike Licence (CC BY SA 3.0, mezinarodni) Creative Commons
Atribution-ShareAlike licence.

Preklad: Lucie Vidmar

Aktualizace pro prostiedi ¢eskych muzei vytvarného uméni: Pracovni skupina RG CR ve sloZen{
Alexandra Brabcov4, Ladislava Hornidkova, Dagmar Jelinkova, Michal Lazorcik, Alena Pottickova,
Jana Svobodova

Zpracovano v ramci projektu RG CR dotovaného Ministerstvem kultury CR v roce 2014



Obsah

1. Strategie

2. Budovy

3. Deponovani a uchovavani sbirkovych a jinych predmeétt

4. Udrzba a uklid

5. Manipulace se sbirkovymi predméty a jejich pouzivani

6. Monitoring prostiedi

7. Kontrola prostiedi

8. Péce o zachovani sbirkovych predméti, restaurovani

9. Pripravenost na rizikové situace



1.

Strategie

Strategie spravy sbirek, vytvorena v kontextu prohlaSeni o poslani galerie (muzea vytvarného
umeéni podle sbirkového zakona), je prvnim krokem ke kvalifikovanému rozhodovani o péci a
uchovavani sbirek a sbirkovych predméti. Cile, plany a postupy zamérené na péci o sbirky se od
této strategie piimo odvijeji. Tento rdmec je v zdjmu jeho zdokonaleni v dlouhodobé perspektivé
zadouci pribézné revidovat. Zakladni parametry vychazeji z poZadavkl zakona 122/2000 Sb. o
sbirkach muzejni povahy, vyhlasky k nému a dal$ich metodik MK CR a etického kodexu ICOM.

Sledovana oblast

Stav
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ne

1.1

Vase galerie disponuje statutem nebo zrizovaci
listinou vydanou ztizovatelem a ma svou sbirku
registrovanu v Centralni evidenci MK CR.

1.2

Vase galerie vede sbirkovou evidenci a provadi
periodickou inventarizaci v souladu se zdkonem
122/2000 Sb. o sbirkach muzejni povahy ve znéni
pozdéjsich predpisi a vyhlaskou ¢. 275/2000 Sb.
k zakonu o sbirkach ve znéni pozdéjsich predpist.

1.3

Vase galerie disponuje pisemnym

»,Rezimem zachazeni se sbirkou nebo jednotlivymi
sbirkovymi predméty“ podle zdkona ¢. 122/2000
Sb., ktery obsahuje:

* Plan sbirkotvorné ¢innosti (zptisob tvorby
sbirky)

* Intern{ predpisy k nabyvani, evidenci,
inventarizaci a vyfazovani sbirkovych predmétt

* depozitarni rad

* badatelsky rad

* pravidla pro manipulaci se sbirkovymi predméty
a dlouhodobou udrzitelnost sbirky

*pravidla pro zverejnovani a pohyb sbirkovych
predméti

Vas Rezim zachazeni se sbirkou se ridi pravnimi a
etickymi normami oboru.

1.4

Vase galerie jasné definovala organizacni ad,
kompetence a povinnosti vztahujici se ke spravé
sbirek, s nimiz je pii zaskoleni seznamovan
vesSkery novy personal.

1.5

Mate moZnost smérovat své zdroje (financni,
lidské, technologické) na podporu realizace vaseho
»ReZimu zachazeni se sbirkou nebo jednotlivymi
sbirkovymi predméty*

1.6

Zaméstnanci galerie jsou pravidelné proSkolovani
v oblastech souvisejicich s ,,RezZimem zachazeni se
sbirkou nebo jednotlivymi sbirkovymi predmeéty*
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1.7

Vase galerie konzultuje péci o sbirky
s kvalifikovanym konzervatorem, restauratorem
nebo jinym odbornikem.

1.8

Vase galerie garantuje, Ze prace na restaurovani
sbirkovych predméti zadava kvalifikovanym
restauratortim.

1.9

Zameéstnanci, ktef{ se podileji na ¢innostech
souvisejicich s péci o sbirky, v€etné restaurovani,
maji stanovenu napli prace.

1.10

Dodavatelé, ktefi se podileji na ¢innostech
souvisejicich s péci o sbirky, v€etné restaurovani,
plni zadani na zakladé pisemné specifikace
obsaZené v nalezité smlouvé nebo objednavce.

1.11

Vase galerie kromé ,Rezimu zachéazeni se sbirkou
nebo jednotlivymi sbirkovymi predméty”
disponuje pisemnou Strategii spravy sbirek nebo
podobnym platnym oficialnim prohlasenim, které
odrazi stanovené poslani organizace a aktualni
standardy péce o sbirky a tyka se nasledujicich
oblasti:

* Rozvoj sbirek

* Informovani o sbirkach

* Pristupnost sbirek

* Péce o sbirky a jejich restaurovani

nebo sestavaji ze souvisejicich strategii
pokryvajicich stejné tematické okruhy.

Vase strategie zahrnuje pravni, statutarni a etické
pozadavky, od nichz se odviji sprava vasi sbirky.

1.12

Vase Strategie spravy sbirek je zaloZena na cilech,
planech a postupech, které vychazeji z vysledki
pravidelné analyzy stavu a inventarizace sbirek.

1.13

Ve vasi galerii pracuji odborné kvalifikovani lidé
zodpovédni za napliiovani Strategie spravy sbirek
a jejich cild.

1.14

Vase galerie poskytuje vS§em zaméstnanciim
informace o postupech tykajicich se péce o sbirky,
a to ve formé pravidelnych porad, $koleni a
internich smérnic. VSem zarucuje trvaly profesni
rozvoj a specializaci.

1.15

Vase galerie disponuje dal$imi pisemnymi postupy
slouzicimi k podpote nebo zptesnéni Rezimu
zachdazeni se sbirkou.
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1.16 Zaméstnanci zodpovédni za uchovavani
sbirkovych predméti jsou soucasti tymu
vydavajiciho zasadni rozhodnuti.

1.17 Vase galerie pravidelné konzultuje strategicka
rozhodnuti se zaméstnanci zodpovédnymi za
uchovavani sbirkovych predméti.

1.18 Vase galerie pravidelné reviduje Strategii spravy
sbirek a cile, plany a postupy, aby zajistila, Ze
odpovidaji stanovenému poslani galerie, povaze a
rozsahu sbirek, ¢innosti a sluzbam.

1.19 Vase galerie pti revidovani Strategie spravy sbirek
zaroven pravidelné vyhodnocuje pravni, statutarni
a etické pozadavky, od nichz se odviji sprava
vasich sbirek.

1.20 Ve vasi galerii pracuje osoba zodpovédna za
hodnoceni naplilovani Strategie spravy sbirek a
doporucuje moZnosti jejtho zdokonaleni.

1.21 Vase galerie pravidelné reviduje zdroje potiebné
k naplnovani Strategie spravy sbirek a doporucuje
ztizovateli moZnosti dal$iho rozvoje.

1.22 Vase galerie pravidelné reviduje potreby dalstho
Skoleni zaméstnancti a opatteni spojena s péci o
sbirky.

1.23 Vase galerie garantuje, Ze restauratorské prace

sbirkovych predmétid zadava restauratorim
akreditovanym pii MK CR.

1.24 Ve vasi galerii pracuje konzervator nebo
restaurator, ktery spolecné se spravci depozitate a
prislusnymi kuratory zodpovida za systematickou
péci o sbirky.

2. Budovy

Vhodné konstruované, bezpecné a udrzované budovy jsou zasadni pro ochranu a
dlouhodobé uchovavani sbirek a sbirkovych predmeét.
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Infrastruktura

2.1

VSechny budovy, v nichZ jsou uchovavany sbirky,
odpovidaji statickym a bezpe¢nostnim predpistim.

2.2

VSechny budovy jsou odolné vii¢i povétrnostnim a
klimatickym vliviim a poskytuji sbirkdm zakladni
ochranu.

2.3

V budovach, v nichZ jsou uchovavany sbirky, se
provadéji kontroly, pii nichz se identifikuji veSkera
potencialni ohroZeni sbirek.

2.4

Zodpovédni zaméstnanci pravidelné kontroluji
stav zafizeni a vybaveni v budovach. V terminech
predepsanych bezpeénostnimi predpisy CR
zajistuji prislusné revize.

2.5

Budovy slouzici k uchovavani nebo prezentaci
sbirek, které se v urcitych ¢astech roku
nevyuzivaji, jsou pravidelné kontrolovany a
navstévovany.

Bezpecnost

2.6

Budovy se nachazeji mimo oblast s vysokym
rizikem ohroZeni priimyslovou havéarif nebo
prirodni katastrofou.

2.7

Galerie pravidelné vyhodnocuje zajisténi a
bezpecnost budov, identifikuje a zaznamenava
veskera rizika.

2.8

Vase galerie disponuje platnymi bezpec¢nostnimi
postupy a smérnicemi.

2.9

Veskeré pristupové cesty do budovy i uvnitf
budovy - dvere, vytahy, schodisté, svétliky a
stresni okna, okna, ventilace a podobné - jsou
zabezpeceny.

2.10

VSechny dvere vedouci do depozitait odpovidaji
bezpecnostnim predpistim.

2.11

VSechny dvere k prostoriim s vyhrazenym
pristupem jsou vybaveny bezpecnostnim
zatizenim, které umoziiuje vstup pouze
evidovanym zabezpecenym zplisobem.

2.12

Pristup do depozitart je vyhrazen pouze spravci
depozitare a v jeho doprovodu také dalSim
osobam, které k tomu maji opravnéni.

2.13

Vase galerie ucinila veskera opatfeni pro udrzeni
nalezité irovné bezpecnosti a minimalizaci rizik.

2.14

Pristup ke Kkli¢iim a bezpecnostnim k6édiim podléha
kontrole dle internich predpisi.
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2.15

Vase galerie disponuje platnym harmonogramem
rutinni udrzby budov, v nichZ jsou uchovavany
sbirky.

2.16

Spravce budovy nebo dalsi kompetentni osoba
pravidelné kontroluje stav budov a informuje o
ném vedeni galerie.

2.17

Zameéstnanci zodpovédni za sbirky jsou vzdy
piedem vyrozuméni o planovanych stavebnich
pracich, aby poskytli dodavatelim pottebné
instrukce k ochrané sbirek.

Bezpecnost

2.18

Vase galerie disponuje funk¢nim bezpecnostnim
systémem (EZS) proti vniknuti nezadoucich osob.

2.19

Bezpecnostni zatizeni je napojeno na centralni
monitorovaci stanici, ktera v pripadé vniknuti
nepovolanych osob privola policii nebo zajisti
odpovidajici zasah.

2.20

Zameéstnanci dodrzuji platny rezim vstupt do
budovy a jejich vyhrazenych casti.

Infrastruktura

2.21

Vase galerie disponuje planem spravy a udrzby
budov, ktery pravidelné reviduje a aktualizuje.

2.22

Zpravy o stavu budov, v nichZ jsou uchovavany
sbirky, jsou vyuzivany pro zdokonaleni provozu a
planovani rozvoje.

2.23

0 veskerych stavebnich pracich, udrzbé a
inspekcich jsou uchovavany zdznamy.

2.24

Vase galerie identifikovala a zabezpecila veskeré
cesty, jimiz do sbirek mohou pronikat biologicti
skiidci a prach.

Bezpecnost

2.25

Vase galerie pravidelné posuzuje stupeni
zabezpeceni a predklada zrizovateli doporuceni
k jeho zvySeni.

2.26

Kamerovy systém uvnitf budov je plné funk¢ni a
sleduje veskeré vstupy a veskeré prostory ¢i
predméty vystavené vysokému riziku.

2.27

Jednotlivé mistnosti v budové jsou monitorovany
bezpecnostnim zafrizenim podle rozdéleni na zony.
Zatizeni je ovladano tieti stranou tak, aby
umoznilo vstup povolanym, ale zachovalo nutny
stupen zabezpeceni.




které umoznuji vyhrazeny pristup ke kliciim a
upozornuji na pokus o jejich vyjmuti a odneseni
z budovy nepovolanymi osobami.
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2.28 Bezpecnostni opatteni, bezpecnostni zarizeni a
pritomny dozor detekuji a odrazuji osoby, které se
snazi vniknout do budovy nebo prostort se
zakazem vstupu.
2.29 Budovy jsou vybaveny zarizenim nebo systémem,

3. Deponovani a uchovavani sbirkovych a jinych predméti

Udrzovani depozitarnich prostort v Cistoté, pirehledném poiadku a bez skiidct a ochrana
sbirkovych predmétli pomoci vhodnych obalovych materialii je z hlediska nakladi
nejefektivnéjsim zplisobem, jak v maximalni mite omezit riziko fyzického poskozeni sbirek.
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= Depozitare

3

>E 3.1 V chodbdch, ulickach a mezi tloZnym mobilidfem v

E depozitarich je dostatek mista k prenaseni a

e~ v SR , v v,o ;

premistovani sbirkovych predmétli a podminky

= uloZeni umoznuji cirkulaci vzduchu.

>

_9‘ 3.2 Sbirkové predméty nejsou poloZeny pfimo na

= podlaze.

g

- 3.3 Sbirkové predméty jsou piehledné usporadany na

“; sitich, v regalech, ve skiinich ¢i na paletach. Je

\g zpracovan lokacni seznam.

=

= 3.4 Bedny, krabice, obaly a potradace jsou zretelné

< oznaceny tak, aby byl ihned ziejmy jejich obsah.

=

'S 3.5 Depozitare urc¢ené k uchovavani sbirkovych

g predméti jsou vyuzivany vyhradné k tomuto ucelu

= a neobsahuji jiny nez sbirkovy material.

0

:5 3.6 V depozitarich je k dispozici volné, rovné pracovni

s misto k manipulaci se sbirkovymi predmeéty.

‘déa 3.7 Predméty s vys$si hmotnosti jsou uskladnény na

& spodnich regalech.

©

5 3.8 V depozitari je mozno regulovat teplotni

= podminky.

<

% 3.9 V depozitari je mozno regulovat klimatické

N podminky.
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3.10

Depozitar odpovida vyhlasce ¢. 23/2008 o
technickych podminkach poZarni ochrany staveb
ve znéni vyhlasky ¢. 268/2011 - tzn. Ze je vybaven
elektrickou pozarni signalizaci nebo hlasicem
pozaru pouzitym v elektrické zabezpecovaci
signalizaci, u staveb kolaudovanych po roce 2008
také stabilnim hasicim zatizenim.

Depozitdarni mobiliar

3.11

Veskeré regdly, skiiné a palety jsou stabilni a
radné upevnéné a jejich nosnost odpovida
hmotnosti uchovavanych predméti.

3.12

Veskery material je snadno na dosah; v opa¢ném
piipadé je k dispozici vhodné zatizeni k jeho
sejmuti z vysokych regald nebo stojand.

3.13

Pohyb mobilnich regali neumoziuje sklouznuti
materialu ani ziiceni regald. Regaly jsou opatieny
pojistkou proti prevrzeni

3.14

Predméty jsou vZdy rovnomérné umistény po celé
hloubce regald.

3.15

Skriné a zasuvkové kontejnery k horizontalnimu
uchovavani nejsou preplnéné alze je volné
otevirat bez rizika poskozeni uloZzeného materialu.

3.16

Rozmérné predméty jsou uloZeny na stojanech
nebo paletach.

Podminky uloZeni

3.17

Vase galerie mé k dispozici dostate¢né zasoby
obalového materialu archivni kvality pro
dlouhodobé uloZeni.

3.18

Bedny, krabice i kontejnery jsou dostatecné odolné
a nosné, aby vydrzely manipulaci i vahu predméti
a materialy, k jejichz fyzické ochrané slouzi.

3.19

Predméty v zasuvkovych skiinich/kontejnerech,
bednéch, krabicich a podobné jsou zabaleny do
materialu archivni kvality.

3.20

Pti baleni materialti urcenych ke srolovani je
nejméneé na dvou mistech vzdy pouzivana

kvalitni archivni lepici paska, ktera upeviiuje i
Stitek s popisem materialu a je ovinuta kolem role,
aniz by ji pomackala.

3.21

Predméty jsou chranény proti prachu a
necistotam.
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Depozitdre

3.22

P¥i vstupu do depozitatrd je umistén orientacni
plan. Znaceni a dalsi identifikace jednotlivych
oddéleni a regalti jsou zietelné, piesné a
srozumitelné.

3.23

Site dvefi a ulicek umoZiiuje snadné premistovani
rozmérnych sbirkovych predmétd, zvedacich
plosin a transportniho zatizeni.

3.24

VSechny stojany, skiiné, regaly, bedny, krabice a
palety jsou zietelné a srozumitelné ocislovany a
opatreny Stitky, popsanymi vodéodolnym a
stalobarevnym inkoustem.

3.25

Rozmérné predméty - srolovana platna, kresby a
pod. - uloZené na regalech maji podporu po celé
délce a neptesahuji do ulicek.

3.26

Sbirkové predméty na regalech nebo v zasuvkach
jsou uloZeny bezpecné a nejsou sméstnany, aby
nedoslo k jejich poskozeni.

3.27

Knihy nadstandardnich rozmérdg, které jsou
zatazeny do sbirek, jsou uloZeny v horizontaln{
poloze a vZdy nejvice dvé na sobé.

Depozitdarni mobiliar

3.28

Spodni regély nebo palety jsou umistény

v dostatecné vySce nad podlahou, aby bylo
minimalizovano riziko poskozeni uloZenych
piredmét pti zaplaveni depozitart a volné misto
umoznovalo snadny uklid a kontrolu.

3.29

Regaly a zasuvky jsou v pripadé potieby
vypolstrovany, aby nedoslo k poskozeni predméti.

Podminky uloZeni

3.30

Vase galerie zavedla program, podle néjz lze

ve vyhrazeném prostoru uchovavat jak celé sbirky,
tak jednotlivé sbirkové predméty, u kterych byla
identifikovana nutnost zvlastniho fyzického
zabezpeceni.

3.31

Srolované predmeéty - platna, kresby a pod. - jsou po
celé délce navinuty na pevny valec, vyrobeny z
kvalitniho archivniho materialu nebo timto
materialem pokryty. Jsou takto uchovavany nejvice ve
dvou rolich nad sebou.

3.32

Drobné predméty, napriklad medaile a plakety, jsou
uloZeny v krabicich nebo na podlozkach.

3.33

Vase galerie jasné stanovila specialni podminky pro
uchovavani fotografickych, filmovych a digitalnich
materiall a disponuje tomu odpovidajicimi
podminkami a materialy.

10
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Depozitdre

3.34 Vase galerie identifikovala predméty, které
vyzaduji zvlastni podminky uchovavani, a tyto
podminky odpovidajicim zptisobem zajistila.

Depozitdarni mobiliar

3.35 Vase galerie skladuje a uchovava veskeré
predméty ve svych sbirkach bezpecné, efektivné a
nalezité bez ohledu na jejich typ, rozméry ¢i tvar.

3.36 U veskerého depozitarniho mobiliaie a materiald
byly provedeny testy prokazujici, Ze jsou

v maximalni mife inertni a nejsou zdrojem vypard,
které by mohly poskodit uchovavané predméty, jez
jsou s nimi v pfimém kontaktu nebo v jejich
blizkosti.

Podminky uloZeni

3.37 Vase galerie dle harmonogramu priibézné
nahrazuje bedny, krabice, poradace a dalsi
skladovaci materialy, které jiZ nespliuji poZzadavky
kladené na kvalitni archivni materialy pro
dlouhodobé uloZeni, novymi a vyhovujicimi.

3.38 VSem uchovavanym piedmétiim je bez ohledu na
jejich format a rozméry poskytnuta nalezita
fyzicka ochrana.

4. Udrzba a Gklid

Peclivy a naleZity dklid a idrzba sbirek a prostor, v nichZ jsou sbirkové predméty vystaveny a
uchovavany, snizuji riziko jejich napadeni skidci a jejich poskozeni plisni, vlhkosti a prachem.

Sledovana oblast Stav Komentar
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4.1 Zameéstnanci vasi galerie si jsou védomi vSech
rizik, ktera pro sbirky predstavuje zamoteni
skiddci, plisnémi a dokazi rozeznat jejich

nejskodlivéjsi druhy a uvédomuji si nutnost
monitorovat jejich vyskyt.

4.2 Ve vSech depozitarnich a vystavnich prostorech i
v pripadé€ mobilidte v depozitarich a expozicich se
provadi pravidelny uklid a kontrola.

-

4. Udrzba a uklid

4.3 Ke skladovani, konzumaci a likvidaci potravin jsou
urceny prostory v co nejvétsi vzdalenosti od
prostort vyhrazenych k uchovavani sbirkovych
predmétu.
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: 4. Udrzba a uklid

4.4

VSechny sbirkové predméty, které vykazuji
znamKy napadeni $kiidci, jsou az do naleZitého
oSetreni izolovany od zbytku sbirky.

4.5

U veskerého prichoziho materiadlu a prichozich
predméti je provadéna kontrola, zda nevykazuji
znamky zamoreni skiidci, vlhkosti ¢i plisnémi. U
identifikovanych problémi je zjednana néprava
a pred jakymkoli interven¢nim oSetrenim jsou
konzultovani specialisté na danou oblast.

4.6

V depozitarnich a vystavnich prostorech je
monitorovan vyskyt skiidcd. Zodpovédny
zameéstnanec pravidelné kontroluje pasti a druh
zachycenych sktdct identifikuje.

4.7

O umisténi pasti, nalezenych a polapenych
sktidcich a realizovanych opattenich jsou
uchovavany zdznamy.

4.8

Vase galerie disponuje pisemnym reZimem
uklidu vSech depozitarnich, skladovacich a
vystavnich prostord.

4.9

Zaznamy o monitoringu zamoteni $kiidci a
vyskytu plisni a vlhkosti jsou uchovavany
centralné a lze je porovnavat se shromazdénymi
udaji tykajicimi se monitoringu prostredi.

4.10

Zjistény vyskyt skiidct, plisni a vlhkosti je
konzultovan s konzervatorem, restauratorem
nebo jinym odbornikem.

4.11

Veskeré prichozi predméty a material jsou
ihned po prijezdu a pred kontrolou vyskytu
skiidct a plisné umistény v prostorech
vyhrazenych pro karanténu.

4.12

Vase galerie zavedla jednotny reZim ochrany
proti vyskytu Skiidcti a dalSim biologickym
riziktim.

4.13

Tento rezim je pravidelné aktualizovan a
revidovan.
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5. Manipulace se sbirkovymi predméty a jejich pouZivani

Opatrné nakladani se sbirkovymi predmeéty je klicovym aspektem péce o sbirky. Sbirkové
predméty lze poskodit nejriznéjsim zplisobem a neSetrna manipulace miiZe velmi rychle
vést k jejich nepouzitelnosti. Diky naleZité péci vénované sbirkdm pfti jejich pouzivani je

uchovate i pro budouci uzivatele.

Sledovana oblast

Komentar

cas
tecn

ne

Postupy pri manipulaci s predméty a pri
jejich presunu

5.1

Zaméstnanci byli proskoleni pro bezpec¢nou
manipulaci a transport predmétd. Pri
manipulaci se specifickymi predméty je vzdy
vyhodnocena potencialni rizika.

5.2

Vsechny sbirkové predméty jsou pri
premistovani z budov fyzicky zabezpecené.

5.3

Vsechny sbirkové predméty, které maji byt
premistény mimo vasi galerii, v€etné predmétt
transportovanych prostiednictvim kuryra, jsou
opatieny obaly minimalizujicimi riziko
poskozeni s nalezitymi identifika¢nimi zaznamy.

5.4

Vase galerie disponuje zatizenim umoziujicim
pristup k tézkym, neskladnym a htire
pristupnym predmétim a jejich manipulaci
nebo si je mlzZe v pripadé potieby zapujcit.

55

Manipulace se sbirkovymi predméty
poskytnutymi jiné galerii ¢i organizaci stejné
jako jejich transport a zpiisob uchovani jsou
stejné kvalitni jako na plivodnim misté.

5.6

Veskera mechanicka zarizeni pouzivana
k pfemistovani materidlu jsou provéirena
k pouzivani a vybavena bezpec¢nostnim
blokovacim mechanismem.

Pravidla v badatelndch

5.7

VSichni novi badatelé jsou seznameni
s Badatelskym radem.
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Sledovana oblast

Komentar

Cas
teén

ne

5.8

Badatellim jsou poskytnuty informace tykajici
se dobré praxe pii manipulaci se sbirkami.

5.9

V badatelnach je zakaz koureni a konzumace
jidla a napoju.

5.10

Badateltim je k dispozici odborny pracovnik,
ktery poskytuje potiebnou asistenci.

511

Badatelé smi pti psani poznamek béhem styku
se sbirkovymi predméty pouzivat vyhradné
tuzky nebo elektronické pristroje (napf. tablet,
notebook); kulickova pera ani jiné psaci potieby
nejsou povoleny.

5.12

Badatelé musi pti manipulaci se sbirkovymi
predméty, které to dle zodpovédnych
pracovnikd vyZzaduji, pouzivat vhodné rukavice.

5.13

V badatelnach je pro manipulaci se sbirkovymi
predméty vyhrazeno pracovni misto s rovnym
povrchem, ktery danému predmétu skyta
podporu po celé plose.

Vystavy

5.14

Kazda vystava ma zpracovany samostatny
loka¢ni seznam, podle néhoZz probiha predavani
odpovédnosti kustodiim nebo bezpecnostni
agenture

5.15

Odpoveédni zaméstnanci zaznamenavaji stav
vSech predmétti prred jejich vystavenim, stejné
jako jakékoli zmény po ukonceni vystavy.

5.16

Vystavni vitriny jsou pevné, bezpecné a
vyrobené z materiald, které nemohou nijak
poskodit jejich obsah.

5.17

Fyzicky pristup k exponatiim ze strany
zodpovédnych zaméstnanct je co nejjednodussi,
ne vsak na ukor bezpecnosti vystavenych
predméti.

5.18

Papirovy (sbirkovy, archivni a knihovni)
material neni vystavovan nepretrzité ani
dlouhodobé a ma sniZenu hladinu osvétleni.
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Sledovana oblast

Komentar

Cas
teén

ne

5.19

V relevantnich pripadech jsou vSechny exponaty
s vy$$i hmotnosti opatifeny odpovidajici a
stejnomérnou podporou.

5.20

Knihy se nevystavuji oteviené v thlu vétSim nez
30 stupni nad vodorovnou plochou a tihel
otevireni nezatézuje ani neposkozuje strukturu
vazby.

5.21

Podpéry vystavenych otevienych knih jsou
navrzeny tak, aby odpovidaly profilu knihy.
Otevrené stranky jsou na misté upevnény
zarazkami z bezpecného materialu, napriklad
polyetylenovymi paskami.

Vyptij¢ky sbirkovych predmétii

5.22

U sbirkovych predméti je posuzovana vhodnost
jejich vypujceni druhé strané.

5.23

Vase galerie disponuje pisemnym dokumentem
urcujicim postupy a pravidla vypujcek a vzory
souvisejicich smluv, ktery je soucasti Rezimu
zachazeni se sbirkou.

5.24

Pred jakoukoli vyptijckou sbirkovych predméta
druhé strané je o jejich stavu vystavena pisemna
zprava. V pripadé vyjimecné citlivych ¢i cennych
predmétll je zprava vystavena na zakladé
konzultace s restauratorem nebo odpovédnym
kuratorem.

5.25

Po navraceni sbirkovych predmétd druhou
stranou je pisemné potvrzen jejich stav.

5.26

Vypljcitel stvrzuje podpisem podminky
vypujéni smlouvy, ktera definuje zptisob
nakladani se sbirkovymi predmeéty.

5.27

Veskery pohyb vypijcenych sbirkovych
predmétili je dokumentovan a dokumenty o
jejich prevzeti jsou podepisovany opravnénymi
osobami.

5.28

Opravnéné osoby obou smluvnich stran
spolecné podepisuji jedinou verzi smlouvy, jiz
se vypijcka ridi. Tato smlouva stanovi délku a
ucel vypijcky.
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Sledovana oblast

Komentar

cas
tecn

ne

Znaceni a popisovdni sbirkovych predmeétii

5.29 K zdznamu evidenc¢niho ¢isla u materialt
papirové a fotografické povahy je pouZzivan
dokumentacni inkoust, ve specifickych
pripadech mékka tuzka.

5.30 | Jednotlivé sbirkové predméty jsou opatieny

sStitky a znac¢eny nezaménitelnym cislem.
Pouzivané znaceni dany predmét neposkozuje.

Postupy pri manipulaci s predméty a jejich
presunu

5.31

Pri pfemistovani pfedmétid v ramci budovy jsou
pouZzivany ochranné obaly, napriklad desky,
krabice, nebo bublinova félie.

5.32

Zameéstnanci jsou informovani o poskozenich,
ktera miiZe sbirkovym predmétiim zptlisobit
pouziti nékterych kancelarskych potieb
(izolepy, pryzové a pogumované lepici pasky,
gumicky, sponky na papir, listky samolepicich
poznamkovych block).

5.33

0 kazdém poskozeni sbirkovych predméti je
vystaven a uchovavan zaznam, jakmile k nému
dojde nebo jakmile je zjiSténo.

5.34

Krehké sbirkové predméty nebo predméty
zvlastniho vyznamu, jsou pti manipulaci
umistény v pevnych ochrannych obalech.

Pravidla v badatelndch

5.35 | Kmanipulaci s vybranymi sbirkovymi pfedméty
jsou badateltim k dispozici specialni prostredky,
napftiklad rukavice, kniZni stojany, tézitka a
polyesterové kryci félie.

5.36 | V pripadé silné opotifebenych nebo kirehkych
sbirkovych predmétii vase galerie poskytne
badateli digitalni dokumentaci.

Vystavy

5.37 | Vase galerie se fidi rezimem kontrol v§ech

exponati.
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Sledovana oblast

Komentar

Cas
teén

ne

5.38

Vase galerie garantuje pouziti naleZitych
vystavnich technologii a materiald. Informuje o
nich pracovniky zodpovédné za instalaci vystav.

5.39

V pripadé vSech citlivych pfedméti uréenych do
nové expozice jsou zodpovédnym
konzervatorem, restauratorem ¢i spravcem
depozitate zpracovany pisemné posudky o
stavu.

5.40

VSechny vystavni prostory jsou po zpristupnéni
verejnosti pod dozorem.

5.41

Vase galerie se fidi platnym harmonogramem,
podle néhoz se béhem vystavy kontroluje stav
vSech citlivych sbirkovych predmétd.

5.42

Sbirkové predméty jsou vystavovany vyhradné
v prostorech k tomu urcenych.

Vypiij¢ky sbirkovych predmétii

5.43

V pripadé vsech sbirkovych predmétd urcenych
k vypijceni je porizovana fotograficka
dokumentace.

5.44

V pripadech, kdy preprava vyjimecné citlivych
nebo vyjimecné cennych predmétt vyzaduje
doprovod kuryra, je tato osoba informovana o
trase, povaze prepravovaného materialu a
obdrzi vSechny nezbytné dokumenty. Pri
ptijezdu kuryr potvrzuje, Ze vSechny podminky
vypuljcky byly splnény.

5.45

Vyptjéni smlouva tykajici se sbirkového
predmétu specifikuje podminky, za nichz bude
s danym pfedmétem manipulovano a jak bude
pojiStén, transportovan, vystaven a skladovan,
pricemz jakékoli restrikce jsou omezeny na
schlidné minimum. P¥i prijezdu do vypujcujici
organizace je stav vypijceného predmétu
posouzen a zaznamenan do protokolu o
prevzeti.
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Sledovana oblast Stav Komentar

v

ano | ¢as | ne
tecn

Postupy pri manipulaci s predméty a
jejich presunu

5.46 ZpUsob premistovani rozmérnych nebo
neobvyklych predmétl vychazi z konzultace se
specialistou.

Vystavy

5.47 Pied schvalenim vypujcky vasi galerii druha
strana predloZi protokol o stavu a zabezpeceni
budovy (“facilities report”). Obé strany spole¢né
prodiskutuji otazky klicové pro obé instituce a
shodnou se na jejich feSeni.

5.48 Za kontrolu stavu sbirkovych predméti béhem
jednotlivych vystav i ve stalych expozicich
zodpovida konkrétni kurator, konzervator nebo

restaurator.

5.49 Vase galerie zavedla ¢i zavadi doporuceni
uvedend v Etickém kodexu ICOM

Znaceni a popisovdni sbirkovych
predmétii

5.50 VSechny sbirkové predméty jsou oznaceny Stitky
a popsany tak, aby bylo vZdy mozné snadno
urcit misto jejich uloZeni.

6.  Monitoring prostredi

Jsou-li sbirky uchovavany v nevyhovujicim klimatickém prostiedi, mize snadno dojit
k jejich poSkozeni. Monitoring prostiedi upozorni personal na potencialné skodlivé
podminky, které diky tomu mohou byt zkvalitnény.




Sledovana oblast

Komentar

ano

cas
tecn

ne

Monitoring a zarizeni - obecné

6.1

Vase galerie monitoruje prostiedi, v némz jsou
uchovavany sbirky, vSechny expozice a vSechny
depozitare podléhaji pravidelné kontrole.
Prostory jsou vybaveny funkénim
monitorovacim zarizenim.

6.2

Zameéstnanci zodpovédni za monitoring jsou
vyskoleni v manipulaci s uzivanym
monitorovacim zarizenim.

6.3

Veskera data z monitoringu prostredi jsou
zaznamenavana a archivovana.

6.4

Monitorovaci pristroje jsou uloZeny a sefizeny
dle doporuceni vyrobce.

Teplota a relativni vihkost

6.5 | Vase galerie uchovava sbirkové predméty a
materidly v nalezitych teplotnich a vlhkostnich
podminkach.

6.6 | Galerie garantuje objektivnost monitoringem

zjisténych udaju.

Svétlo a osvétleni

6.7 | Vase galerie si je védoma nutnosti dodrZovat u
riznych sbirkovych predmétii a materialt
odpovidajici intenzitu osvétleni.

6.8 | Galerie garantuje objektivnost monitoringem

zjisténych 0idajl o intenzité osvétleni.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a jiné
Cdstice

6.9

Vase galerie si je védoma rizika ohrozeni
sbirkovych predmeéti zpisobeného vzdusnymi
necistotami, at' jiz plynného, nebo pevného
skupenstvi.

Vibrace

6.10

Vase galerie si je védoma rizika ohrozeni
sbirkovych predméti vibracemi, zptisobenych
napriklad stavebnimi pracemi v blizkosti
sbirek.
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Monitoring a zarizeni - obecné

6.11 | Vase galerie se ridi harmonogramem kalibrace a
udrzby zarizenf ur¢eného k monitoringu
prostiredi

6.12 O kalibraci a udrzbé vSech zatizeni urcenych

k monitoringu jsou uchovavany zaznamy.

Teplota a relativni vlihkost

6.13

Vase galerie se ridi harmonogramem, podle
néhoz je monitorovana a zaznamenavana
intenzita teplot a relativni vlhkosti ve vSech
vystavnich a depozitarnich prostorech.
Doporuceni k jeji ipravé jsou predkladana
vedeni galerie

Svétlo a osvétleni

6.14

Vase galerie se ridi celoro¢nim
harmonogramem, podle néhoZ je monitorovana
a zaznamenavana intenzita svétla (viditelného i
ultrafialového) ve vSech vystavnich a
depozitarnich prostorech, Doporuceni k jeji
upravé jsou predklddana vedeni galerie.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné &astice

6.15

Vase galerie vyhodnotila potencialni rizika,
ktera pro sbirku vyplyvaji ze vzduSného
znecisténi. Doporuceni k jeji iprave jsou
predkladana vedeni galerie.

6.16

Vase galerie se ridi harmonogramem kontroly a
lokalizace mistniho znecisténi plynnymi,
prachovymi a jinymi ¢asticemi.

Vibra

ce

6.17

Vase galerie vyhodnotila potencialni rizika,
ktera mohou sbirkovym predmétiim zpisobit
vibrace. Doporuceni k jeji ipravé jsou
predkladana vedeni galerie.

6.18

Vase galerie se ridi harmonogramem
monitoringu vibraci u potencialné ohroZenych
sbirkovych predmétd.
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Sledovana oblast Stav Komentar

ano | ¢as | ne
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Monitoring a zarizeni - obecné

6.19 | Vase galerie pravidelné reviduje pottreby
monitoringu prostiedi sbirky. Na zakladé
dlouhodobych zdznamti a vysledkti monitoringu
predklada doporuceni vedeni galerie.

6.20 | Zaznamy monitoringu prostiedi jsou
porizovany systematicky a uchovavany nejméné
pétlet.

6.21 | VasSe galerie potizuje a uchovava zaznamy vSech
poradanych akci, v€etné filmovani, koncertt
nebo spole¢enskych udalosti.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné castice

6.22 | Vase galerie vyuzivad metody k dlouhodobému
monitorovani znecist'ujicich latek a jeho
vystupy zaznamenava a prizpisobuje
stanovenym méritkiim. Potencialni rizika jsou
vyhodnocovana a prekladana vedeni galerie,
které na jejich zakladé podnika patricné kroky.

7. Kontrola prostredi

Jsou-li sbirky uchovavany v nevyhovujicim klimatickém prostredi, miZe snadno dojit
k jejich poskozeni. Kontrola prostiedi miize minimalizovat riziko tohoto poskozeni a
prodlouZit Zivotnost sbirkovych predméta.

Sledovana oblast Stav Komentar

ano | ¢as | ne
tecn

Kontrola a zarizeni - obecné

71 Zodpovédni zaméstnanci jsou si védomi nutnosti
kontroly prosttedi a jsou s ni srozuméni.

7.2 VSechny sbirkové predmeéty jsou vystaveny a
uchovavany tak, aby byly zabezpeceny pred
extrémnimi klimatickymi a jinymi podminkami.




Sledovana oblast Stav Komentar
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7.3 Vase galerie uplatiiuje jednoducha opatreni ke
zlepseni klimatickych a dalSich podminek ve
vystavnich i depozitarnich prostorech
(dtisledné zavirani dveri, zastinéni, Cistici zony,
regulace zmény teploty a intenzity nasviceni).
Teplota a relativni vihkost
7.4 Sbirkové predméty jsou vystavovany a

uchovavany v bezpecné vzdalenosti od
tepelnych zdroju, klimatizace a oken.

Svétlo a osvétleni

7.5

Materialy citlivé na svétlo jsou jeho plsobeni
vystavovany v minimalni mozné mire.

7.6

Sbirkové predméty jsou vystaveny a
uchovavany v bezpecné vzdalenosti od
potencialné skodlivych svételnych zdroj.
Fluorescenc¢ni svételné zdroje jsou opatieny
filtry proti ultrafialovému zareni nebo jsou ve
vSech relevantnich prostorech nainstalovany
svételné zdroje s nizkou intenzitou UV zateni.
Svételné zdroje i UV filtry jsou pravidelné
kontrolovany a ty nefunk¢ni jsou okamzité
vyménény.

7.7

Ve vSech prostorech, kde se nachazeji sbirkové
predméty, se k minimalizaci vlivu viditelného
svétla a ultrafialového zareni pouzivaji rolety,
zaveésy, zaclony nebo ultrafialové filtry. Zatizen{
jsou pravidelné kontrolovana a ta nefunkéni
jsou vymeénéna.

7.8

Exponaty citlivé na svétlo se nenachazeji
v piimém dosahu slunecnich paprskd.

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné castice

7.9 Sbirkové predméty jsou chranény pred
nadmérnou prasnosti.
7.10 | VSechna okna a vSechny dvere lze pevné zavirat,

aby budovy poskytly uchovavanym sbirkovym
predmétiim ochranu pred vzdusnym
zneciSténim, at’ plyny, nebo prachovymi a jinymi
Casticemi.
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Vibrace
7.11 | Sbirkové predméty jsou uloZeny na regéalech

nebo upevnény na stojanech tak, aby mély
neustalou podporu.

Kontrola a zarizeni - obecné

7.12

Vase galerie stanovila standard kontroly
prostiedi a klimatu (teplota, relativni vlhkost,
svétlo, zneciStujici latky a vibrace), jez uplatiiuje
ve vSech prostorech, kde uchovava sbirkové
predméty.

7.13

Veskeré citlivé sbirkové predméty jsou
uchovavany v kontrolovaném prostiredi a
kontrolovanych klimatickych podminkach.

7.14

Zodpovédni zaméstnanci jsou schopni ti¢inné
ovladat zatizeni slouzici ke kontrole prostiedi a
upravovat jeho nastaveni.

7.15

Vase galerie se ridi funk¢nim harmonogramem
kalibrace a udrzby zarizeni slouZziciho ke
kontrole prostredi.

7.16

Udaje o kalibraci a idrzbé zatizeni slouZiciho ke
kontrole prostredi jsou pravidelné

zaznamendavany a uchovavany.

Teplo

ta a relativni vlhkost

7.17

Novym sbirkovym piredmétiim je umoZnéna
urcita doba k aklimatizaci v prostredi, kde
budou uchovavany nebo vystaveny.

Svétlo a osvétleni

7.18 | Zodpovédny zaméstnanec v badatelné dle
potieby reguluje intenzitu svétla roletami,
zavésy, zaclonami, okenicemi a podobné.

7.19 | Vase galerie mezi sbirkovymi predméty

identifikovala material zvlasté citlivy na svétlo,
napriklad fotografie, tiskoviny, textilie, akvarely
¢i inkoustem psané rukopisy, a minimalizovala
jejich vystaveni viditelnému svétlu i
ultrafialovému zareni.
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Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné &astice

7.20

VSechny plochy uvnitf budov jsou utésnény tak,
aby minimalizovaly prasnost.

7.21

Cistici prostiredky pouzivané p¥i tidrzbé a tiklidu
nesmi obsahovat latky uvolnujici plyny ¢i pary
potencialné Skodlivé pro sbirkové predméty
(chlér, peroxid vodiku a podobné). Tato
skutecnost je uvedena ve smlouvach s externimi
firmami.

Vibrace

7.22

Je-li zjisténo, Ze vibrace p¥i stavebnich
cinnostech predstavuji pro sbirkové predméty
zavazné riziko, jsou zvazeny alternativni
metody, vibrace jsou ztlumeny anebo jsou
sbirkové predméty premistény na bezpecné
misto.

Kontrola a zarizeni - obecné

7.23

Vase galerie pravidelné reviduje potieby
kontroly prostiedi sbirky a nasledna
doporuceni predklada vedeni galerie na zakladé
zaznamt a vysledkl hodnoceni kontroly
prostiedi.

7.24

Klimatické a jiné podminky ve vystavnich
vitrinach a ve vystavnich a depozitarnich
prostorech jsou udrzovany na stabilni tirovni a
dle jasné stanovenych hodnot.

Svétlo a osvétleni

7.25 | Vase galerie vyuziva centralni ¢i zo6novany
prepinaci systém, ktery zajiStuje, Ze je
v momentalné nevyuZzivanych depozitarnich
prostorech vzdy zhasnuto.

7.26 | Vase galerie jasné stanovila rozmezi, v némz

mohou byt sbirkové predméty, at’ jiz
v expozicich, nebo jinde, vystaveny plisobeni
svétla.
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Sledovana oblast

Komentar

cas
tecn

ne

Vzdusné znecisténi - plynné, prachové a
jiné castice

7.27

Je-li na zakladé vyhodnoceni zjisténo, ze
vzdus$né znecisténi vyrazné ohrozuje stav
sbirkovych predmeéti, je na patfi¢nych mistech
instalovan filtracni systém nebo jsou prijata jina
opatfeni na ochranu sbirek.

Vibrace

7.28

Je-li na zakladé vyhodnoceni zjisténo, Ze vibrace
vyrazné a dlouhodobé ohroZzuji stav sbirkovych
predmétl (napiiklad p¥i rozsahlejsich
stavebnich pracich), je v soucinnosti

s kvalifikovanymi odborniky stanoven kontrolni

rezim.

8. Péce o zachovani sbirkovych predmétii / Restaurovani

Péce o zachovani sbirkovych predméti a jejich restaurovani zadsadnim zpiisobem prispivaji
k dlouhodobé Zivotnosti a dostupnosti sbirkovych predméti a jejich cilem je tyto predméty
stabilizovat jak fyzickou, tak chemickou cestou. Hlavnim dkolem restauratort je zkoumat,
dokumentovat a realizovat preventivni a intervenc¢ni zplisoby péce o sbirkové predméty.

Sledovana oblast

Stav

Komentar

ano

cas
tecn

ne

Program restaurovani

8.1 Vase galerie si stanovila priority v restaurovani
‘5 sbirkovych predmétd.
>
S " . i , L .
E 8.2 Vase galerie identifikovala sbirkové predméty i
g sbirky vyzadujici naleZzitou fyzickou ochranu.
&

8.3 Vase galerie zaznamendava a uchovava vysledky

vSech prezkumi, kontrol a restauratorskych
zprav tykajicich se sbirek.
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Sledovana oblast

Komentar

Cas
teén

ne

Implementace programu restaurovdani

8.4

Vase galerie uchovava zaznamy (restauratorské
zpravy), a to v€etné fotografickych, o internich i
externich restauratorskych zasazich.

Program restaurovdni

8.5

Vase galerie disponuje pisemnym planem
restaurovani, zaloZenym na jasné definovanych
prioritach restaurovani sbirkovych predméti a
na vyhodnoceni jejich stavu.

8.6

Vase galerie se tidi odpovidajicimi
doporucenimi ke stanoveni priorit restaurovani
sbirkovych predmétd.

8.7

Vase galerie identifikovala citlivé nebo snadno
poskoditelné predmeéty ve svych sbirkach a tyto
informace centralné zaznamenava.

8.8

Vase galerie uchovava zaznamy o péci o sbirky,
napriklad o zméné adjustace a lokace
sbirkovych predmétd.

Implementace programu restaurovdani

8.9

Cisténi a drobné opravy sbirkovych predmét
jsou vzdy provadény konzervatory na zakladé
piredchozich doporuceni restauratord.

Program restaurovani

8.10

Program restaurovani je pravidelné revidovan
za Ucelem vybéru a monitorovani sbirkovych
predmétli vyZadujicich restauratorsky zasah a
za Ucelem kontroly plnéni predchozich
doporuceni.

Implementace programu restaurovdani

8.11 Zaznamy o vSech restauratorskych zasazich jsou
vystavovany v souladu s archivnimi standardy a
jsou skladovany v prostredi, které zarucuje
jejich dlouhodobé uchovavani.

8.12 | Informace o restauratorskych zasazich jsou

zaznamenavany do sbirkového eviden¢niho
systému (napt. DEMUS).
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9.

Vase galerie by méla podniknout zakladni kroky v oblasti prevence pred rizikovymi
situacemi, napriklad poZarem ¢i zaplavami. V piipadé, Ze mimoiadné situace tohoto typu

Pripravenost na rizikové situace

nastanou, je pro ucinnou reakci a zachranu sbirek klicové predchozi odpovidajici planovani.

Sledovana oblast

Stav

Komentar

ano

v

cas
tecn

ne

Prevence

9.1

Zameéstnanci maji zakladni povédomi o
potencialnim ohroZeni sbirek rizikovymi
situacemi. Galerie ma zpracovanu:

e  Analyzu rizika vzniku pozaru

e  Analyzu rizika kradeze

9.2

Vase galerie vyhodnotila moZna rizika, ktera
muze zpUsobit technické zatizeni typu
vodovodniho potrubi, kanalizace ¢i horlavych
materiall, a identifikovala nejvice ohrozené

sbirky.

9.3

Vase galerie zavedla proti identifikovanym
rizikim preventivni opatieni, véetné instalace
detektorti koute, a provadi pravidelné kontroly
vSech poplasnych systému.

9.4

Budovy ohroZené zaplavenim jsou vybaveny
odpovidajici a plné funk¢ni kanalizaci a
kanaliza¢nimi zaklopkami.

9.5

Diilezitd dokumentace (napiiklad sbirkova
evidence, inventarni knihy) je zabezpecena ve
vodéodolnych a ohnivzdornych skiinich.
Prirtistkové knihy a sbirkové inventate jsou
uloZeny oddélené.

9.6

Elektronicka eviden¢ni data jsou pravidelné
zalohovana a jeji kopie jsou ulozeny mimo
budovu, kde se nachazi server.

9.7

Vystavni i depozitarni prostory, véetné
jednotlivych vystavnich vitrin, jsou zabezpeceny
proti kradezi, vandalismu, pozaru a povodni.

9.8

Budovy vasi galerie jsou na zakladé doporuceni
hasi¢ského zachranného sboru vybaveny
protipozarnim systémem. Hasici pristroje jsou
naplnéné, snadno dostupné a jsou pravidelné
kontrolovany.
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Sledovana oblast Stav Komentar
ano | ¢ds | ne
tecn
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Planovani a ndpravné kroky

9.9

Vase galerie ma v souladu s metodickym
pokynem MK CR ¢&j.14725/2004 zpracovany
jednoduchy a jasny seznam instrukeci pro
zaméstnance, ktery resi zakladni rizikové
nebo krizové situace (napt. zranéni ¢i
nevolnost navstévnika, nevhodné chovani
navstévnikd, vandalstvi, kradez, prepadeni,
poZzar, vypadek dodavek energii, havarie,
zivelna pohroma). Tento krizovy plan
zahrnuje postup p¥i rizikovych situacich,
opatfeni k zachrané sbirek, dllezita telefonni
Cisla, informace o umisténi zasob potiebnych
pii pohotovosti a pidorysné plany budov.

9.10

Ve vasi galerii je stanovena osoba
zodpovédna za dodrzovani Krizového planu a
za seznameni zaméstnanct s pripravenosti
na rizikové situace a za stanoveni postupi

v rizikovych situacich.

9.11

Vase galerie identifikovala predméty a
dokumenty, jejichZ zadchrana ma v rizikovych
situacich nejvyssi prioritu.

9.12

Na centrdlnim a viditelném misté ve vasi

galerie jsou vyvésena aktualni ddlezita c¢isla a
oznaceny Unikové cesty.

9.13

Vedeni vasi galerie je predkladana zprava o
vSech, a to i nevyznamnych krizovych
situacich spole¢né s doporucenimi ke
zkvalitnéni prevence a opatieni pti rizikovych
situacich.

Prevence

9.14

Pokud je to mozné, v novych budovach neni
v mistech, kde se vyskytuji sbirkové
predméty, povolena instalace vodovodniho
potrubi ¢i nadrzi, ve starych budovach je
snaha toto vedeni z mist se sbirkovymi
predméty v maximalni mire odstranit.

9.15

Budovy jsou projektovany nebo
rekonstruovany tak, aby bylo minimalizovano

vy

riziko pozaru a jeho Sifeni.

9.16

rvr

Vsechny zmény v depozitarich a vystavnich
prostorach jsou feSeny v souladu s krizovym
planem
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Sledovana oblast Stav Komentar
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9.17

Zameéstnanci znaji prvni kroky pro nadpravu
krizovych situaci, napt. opatieni z , Kolecka
prvni pomoci, vydaného Ceskym komitétem
Modrého Stitu 2014

Planovdni a napravné kroky

9.18

Vas krizovy plan je pravidelné kontrolovan a
revidovan a vasSemu zrizovateli jsou
predkladana doporuceni k jeho zkvalitnéni.

9.19

Kopie vaseho krizového planu jsou
uchovavany mimo budovu na snadno
ptistupném misté (napi.Krizovy $tab kraje,
obce)

9.20

Vas krizovy plan je k dispozici zaméstnancim
v pisemné podobé.

9.21

Vas krizovy plan sestavuji a aktualizuji
povéreni zaméstnanci s jasné vymezenou
naplni prace a zodpovédnosti.

9.22

VSichni zaméstnanci se ucastni pravidelnych
skoleni v postupech pri rizikovych situacich,
uvedenych ve vaSem krizovém planu a
opatienich pro jejich napravu.

9.23

Vase galerie se pfi planovani kroki
v rizikovych situacich ridi ustnimi i
pisemnymi doporucenimi mistni policie a
mistniho hasi¢ského zachranného sboru.

9.24

Vase galerie koordinuje ptipravu krizového
planu a materiald k opatfenim v rizikovych
situacich se svym zrizovatelem.

Prevence

9.25

Ve vSech budovach vystavenych vysokému
riziku poskozeni vodou byl instalovan
detekeni systém vcéasného varovani.

Planovani a napravné kroky

9.26

Vase organizace disponuje internim
pisemnym dokumentem se zakladnimi
postupy nutnymi k navratu z rizikové situace
do normalniho stavu.
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Sledovana oblast Stav Komentar

ano | ¢&s | ne
tecn

927 Protipozarni cviceni a nacvik dalsich postupii
pti rizikovych situacich probihaji za
piitomnosti ¢lent mistniho hasi¢ského
zachranného sboru, policie a dalsSich
pohotovostnich slozek.

9.28 Zastupci vasi galerie se pravidelné setkavaji
se ¢leny mistniho hasi¢ského zachranného
sboru pti konzultacich vasi pripravenosti na
rizikové situace.

rizikové situace

9.29 Barvy, natéry a dal$i materialy pouzivané

v interiérech Ci pri oSetieni vystavnich nebo
depozitarnich zarizeni spliiuji parametry
minimalnich emisi $kodlivych latek, véetné
sazi a koure v pripadé pozaru.

Original dostupny na:

http://www.collectionslink.org.uk/media/com form2content/documents/cl1/a227/f6/Be
nchmarks?2.pdf?phpMyAdmin=0YNyINPdn3sQmoXugKH1gcCLSWO0
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